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1. INTRODUCERE

1.1. ROLUL MODULULUI

Modulul gestioneaza reteaua scolara a unitatilor de invatamant si se ocupa de colectarea
caracteristicilor, care permit identificarea fiecarei tinita . Totalitatea unitatilor de
invatamant si relatiile ierarhice, care se stabilesc intre acestea, constituie reteaua scolara

nationala.

Informatiile referitoare la unitatile de invatamant se colecteaza la nivelul Inspectoratelor

Scolare Judetene (1SJ) si Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti (ISMB).
Structura modulului Retea scolara este formata din urmatoarele functionalitati:

= Retea curenta — permite vizualizarea retelei scolare pe ani scolari si modificarea
retelei din anul curent.

= Proiect retea — permite gestionarea proiectului de retea pentru anul viitor.

= |storic — permite vizualizarea modificarilor efectuate asupra unitatilor de invatamant.

= Rapoarte — componenta a Modulului Rapoarte, permite generarea de rapoarte

despre reteaua scolara.

Importanta modulului Retea scolara este majora si, in acelasi timp, justificata de faptul ca
orice activitate din sistem trebuie asignata utiitde Tnvatamant la nivelul careia s -a
produs, dar si de faptul ca posesia datelor SIIIR de catre unitatile din retea dicteaza regulile
de vizibilitate ale datelor pentru fiecare dintre utilizatori (oscoala va avea acces la propriile

date, un utilizator 1SJ va avea acces la totalitatea datelor unita tilor arondate etc.).
in modulul Retea scolara operatiile care pot fi realizate sunt urméatoarele:

= adaugarea de noi unitati de invatamant;
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= modificarea unitatilor de invatamant existente;
= inchiderea de unitati de invatamant deja existente;

= divizarea sau comasarea unitatilor de invatamant.

Odata introdusa o unitate de invdamant in Retea scolara, aceasta nu mai poate fi stearsa
din sistem, in schimb se poate inchide, informatiile aferente acesteia ramanand in baza de

date SIIIR.

Daca o unitate de invdamant a fost inchisa, aceasta poate fi redeschisa doar de catre un

utilizator de nivel MEN.

1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Administratorul este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MEN (Ministerul Educatiei

Nationale) si poate controla procesul de definire a retelei scolare.

Operatorul IS) este reprezentat de utilizatorii de la nivelul I1SJ (Inspectoratultéade

Scolar) si efectueaza definirea retelei.
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2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTAREA N APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca avei conexiune la

Internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explore, Mozzila Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (date de conectare
unice pentru fiecare unitate de fnvdamant ), care v-au fost furnizate de administratorul

aplicatiei (MEN pentru ISJ si, respectiv, ISJ pentru Ul).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: [ o

Parola: [ Y

Autentificare

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a va autentifica in aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe butonul

Autentificare si veti fi directionat in meniul principal al acesteia.
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Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect datele pentru conectare si ca nu ati apasat tasta ,,CAPS LOCK".

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: H ]

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizatsir parola au fost introduse corect, se efectueaza automat

conectarea la aplicatie si veti fi directionat in meniul principal.

Conectat ca ( Deconectare )

Sistemul Informatic Integrat =

-

Administrare

== | Utilizatori

Retea scolara

Retea curenta
Rapoarte

Inscrierea la gradinita
Rapoarte

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

Figura 3. Fereastra meniu principal
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Pentru a schimba parola, exista doua modalitati:
1. Dupa prima autentificare in aplicatie, de langa butonul Deconectare, apasati pe numele

de utilizator cu care sunteti conectat.

:Bgﬁaconecta re )

Figura 4. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completiain campul
Parola curenta parola initiala, iar in campurile Parola si Confirma parola, parola noua cu

care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parola X Schimbare parola X
Utilizator: |isjab Utilizator:  isjab
Parola curenta: | W Parola curentd: eeses
Parola: | ‘.j_))’ Parola:  sessss
Confirma parola: | o Confirm4 parola: | sesess|

Salveaza Renunta ! Salveaza Renunta

| — —

Figura 5. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicda va genera mesajul de confirmare, care va fi
afisat intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.
Apasati butonul OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul

Retea Scolara.
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Schimbare parola X

Informatii X

\i) Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Salveaza Renunta
Figura 6. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei

2. Dupa prima autentificare Tn aplicatie este indicat sa schimbati parola. Aceasta operatie

poate fi efectuata accesand butonul Administrare — Utilizatori.

Cone

Sistemul Informatic Integrat

-

Re

Rete
Rap

__Administrare

Plan de scolarizare In
Sumar Rap
Rapoarte

Figura 7. Modul Administrare

Acest pas va conduce in fereastra , Lista utilizatori” unde trebuie sa selectati contul, apoi

apasati butonul Editeaza.
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Meniu «|  Listd utilizatori
<< inapoi la meniul principal “y Filtreaz¥ ES: Adaugi |? Editeazi “ Sterge
Administrare R Denumire scurtd Filtreazd
scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ Email
1S] § Da
Sector . Da
Sector Da

Figura 8. Fereastra meniu Administrare

in fereastra , Utilizator”, completati noua parold dorita in campul Parol3, apoi rescrieti-o
in campul Confirma parola si dati click pe butonul Salveaza.

Utilizator

Nivel: 15] 2

Nume utilizator:

Activ: ]
Parola: | o
Confirma parola: | (]

Salveaza Renunta

Figura 9. Fereastra administrare date utilizatori.

Daca pasii au fost efectuati corespunzator, va aparea pe monitor mesajul Salvarea a fost

efectuatd cu succes si apasati butonul OK.

Informatii X

Salvarea a fost efectuatéd cu succes!
OK

Figura 10. Schimbare parola efectuata cu succes
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Urmatorul pas este sa va intoariela meniul principal, optiune existenta Tn stanga
ecranului (si pe care o puteti accesa oricand aveti nevoie, aflandu-se permanent in

meniul din stanga paginii).

Meniu <« Lista utilizatori
<< inapoi la meniul principal “y Filtreazd EG) Adauga I? Editeaza x Sterge
Administrare % || Denumire scurta Filtreaza
scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ =
IS] Da
Sector Da
Sector Da

Figura 11. inapoi la meniul principal

2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doii va puteti deconecta  din aplicatie apasand butonul
Deconectare, aflat in cokul din dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni, veti iesi

din aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca schoolzb v>

Figura 12. Buton ,Deconectare”
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3. GESTIUNEA RETELEI SCOLARE

3.1. ADAUGAREA UNEI UNITATI DE INVATAMANT IN RETEAUA SCOLARA

Aceasta operatie ofera posibilitatea colectarii in sistem a datelor referitoare la unitatile de
fnvatamant, care sunt de un interes major pentru un numar mare de factori:
= unitatile de fnvatamant, care trebuie sasi cunoasca statutul, dar si regulile de
functionare rezultate din acesta;
= factorii de decizie MEN, care se ocupa cu calibrasearganizarea activitatilor
educationale la nivel national;

= publicul larg, care este interesat de oferta educationala disponibila.

Tn modulul Retea scolard pot fi adidugate unité de fnvatdimant in submodulul Retea
curenta (pentru anul scolar in desfasurare), dar si in submodulul Proiect retea (in care sunt

evidentiate modificdrile pentru anul scolar viitor).

Pentru a adduga o unitate de itAmant in reteaua scolara curenta, trebuie parcursi
urmatorii pasii:

= accesarea submodulului Retea Curenta;

= completarea informatiilor in campurile din forma;

= atasarea documentelor justificative;

= salvarea informatiilor completate.

Pentru a adauga o unitate in reteaua scolara pe anulviitor, trebuie parcursi urmatorii pasi:

= accesarea submodulului Proiect retea;

‘ SIVECO SIIIR - Modulul Retea Scolara
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= completarea informatiilor in campurile din forma;
= atasarea documentelor justificative;

= Salvarea informatiilor completate.

3.2. ACCESAREA SUBMODULULUI ,,RETEA CURENTA”

Din meniul principal (pe care l-am mertionat si ilustrat mai sus, in capitolul 2) accesdi

submodulul Retea curentd din modulul Retea scolara.

Retea scolara

Retea curenta
Rapoarte

Figura 13. Accesarea submodulului Retea scolara

In fereastra imediat urmatoare, apdsabutonul Adauga, atiune c are va face posibil
procesul de adaugare a unei noi unitati de Tnvatamant in reteaua scolara curenta.

Lista unitatilor de inviatamant

Y Filtreazi o Adaugs YA Editeaza ¥ Operatii ~

Denumire scurta: Filtreaza
. - Localitate . .
Cod Denumire Localitate S Statut Tip unitate
superioara

4081104041  Clubul Spor... BUCURESTI... MUNICIPIU... Cu persona... Club sporti...
4061104067  Scoala Gim... BUCURESTI... MUNICIPIU... Cu persona... Unitate de ...
4061104094  Scoala Gim... BUCURESTI.. MUNICIPIU... Cu persona... Unitate de ...
4061104108  Scoala Gim... BUCURESTI.. MUNICIPIU... Cu persona... Unitate de ...
4061104117  Gr&dinita n... BUCURESTI.. MUNICIPIU.. Cu persona... Unitate def...
4061104126  Scoala Gim... BUCURESTI.. MUNICIPIU.. Cu persona... Unitate def...
4061104135  Scoala Gim... BUCURESTI.. MUNICIPIU.. Cu persona... Unitate del...

Ana11n441E2 Craala Cim RIICTIDECTT MIINTATDTI i narcAana llnitata A=t

Figura 14. Adauga o noua unitate de fnvatamant in Retea curenta
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3.2.1. Completarea datelor unitatii de invatamant
in sectiunea ,Date de identificare” completati informatiile aferente unitatii de Tnvatamant

ce urmeaza a fiinscrisa in reteaua scolara:
= Denumirea unitdii de Tnvatamant (denumirea completa, da cum se regaseste in
actele oficiale);
= Denumirea scurta a unitdi de Tnvatamant, cea utilizata in genere in ntocmirea
rapoartelor;
=  Dupa ce toate informatiile aferente unitatii de invatamant vor fi introduse in forma,
Sistemul Informatic Integrat al invdtdmantului din Romania (SIIIR) va genera automat
codul unic, de identificare, la nivéloma, al unei entitati din reteaua de
invatamant si va aparea in primul camp din forma denumit ,Cod”.
Codul din 10 caractere este numeric si are urmatoarea structura:
O 2 caractere —reprezinta codul judetului din care face parte localitatea in care
este deschisa unitatea;
1 caracter — reprezinta tipul unitatii;
1 caracter —reprezinta statutul unitatii;

1 caracter —reprezinta forma de proprietate;

O O O o©O

4 caractere incrementate;

0 1 caracter —reprezinta cheia de control a codului.

. Codul SIRUES este codul oficial atribuit Tn trecut de catre MEN unitd de
fnvatamant si trebuie introdus pentru a mentine trasabilitatea istorica a unitatilor de
fnvatamant, acolo unde exista si este cunoscut.

Editare unitate

4 | Date de identificare

Cod: Cod SIRUES:
Denumire: Unitate de invatamant
Denumire scurta: Ul

Figura 15. Sectiune de completare a datelor de identificare a unitatii de invatamant
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n sectiunea ,Caracteristici” se introduc datele specifice aferente unitatii de invitdmant:

= Tipul unitatii de invatamant
0 Unitate de invatamant
Ministerul educatiei nationale
Inspectorat scolar judetean
Casa corpului didactic
Centru judetean de resurse si asistenta educationala
Clubul elevilor

Palatul copiilor

0O O O o o o o

Club sportiv scolar
= Statutul
0 Cu personalitate juridica
O Arondata
= Codul fiscal — se completeaza doar pentru utiled de iTnvatdmant care au
personalitate juridica.
= Modul de functionare a Ul
O Un schimb/zi
0 Doua schimburi/zi
O Trei schimburi/zi
0 Mai multe schimburi/zi
O Program normal
O Program prelungit
0 Program saptamanal
= Forma de proprietate
0 Publica de interes national si local
O Privata

0 Cooperatista
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=  Forma de finantare

O Buget

0 Contract

O Taxa

0 Mixta

O Sponsorizare

- | Caracteristici

Tip unitate: Unitate de invatdmant v

Statut: Cu personalitate juridicd w

Cod fiscal: |g)

Mod functionare: Un schimb/zi v

Formd de proprietate: | Publicd de interes national si local v | Formd de finantare: Buget w

Figura 16. Sectiune de completare a caracteristicilor unitatii de invatamant

n sectiunea , Contact” se completeazi datele de contact ale unititii de invatdmant: Adresa,

Telefon, Fax, Adresa email.

in fundie de localitatea aleas3, la introducerea adresei, dupa tastarea a trei caractere ce
sunt cortinute de denumirea strazii, veti avea posibilitatea de a o selecta dintr-o lista
precompletata in baza de date. Daca aceasta nu se gasste in baza de date , se va completa

manual.

Codul postal fie se completeaza manual, fie automat dupa selectarea denumirii strazii.

4 | Contact
Adresa: 179141 £ BUCURESTI SECTORUL 1 Telefon: 0212212212
Paunilor 1 Fax: 0212212212
012611 Adresa email: edu@edu.ro

Figura 17. Sectiune de completare a datelor de contact ale unitatii de invatamant
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Pentru a-i putea atribui niveluri de invatamant unitatii care urmeaza a fi introdusa in sistem,

din sectiunea ,Niveluri de invatamant” accesati butonul Adauga nivel nou.

4 | Nivel e invatamant

& Adaug nivel nou

Nivel

Figura 18. Sectiunea Niveluri de invatamant — Adauga nivel nou

Dupa ce acest pas a fost efectuat, selectati:

= nivelul de Tnvatamant (anteprescolar, prescolar, primar, gimnazial s.a.m.d.);
= stare
O autorizata — pentru unitatile de stat sau particulare, care pot desfsura un
ciclu de invatare complet, dar examenele de la finalul ciclului se sustin la alte
unitati de invatamant acreditate.
0 acreditatd — pentru unitatile de stat sau particulare, care desfasoare cicluri de
fnvatare complete si pot sustine si examene terminale in propria unitate.
» Tn ultimul cdmp (De la) se va introduce data de la care nivelul de invitdmant va intra

in vigoare dupa obtinerea autorizarii sau acreditarii.

Pentru a finaliza introducerea nivelului de fawdant atribuit unitatii de Tnvatamant,
apasati butonul Salveaza aflat sub campul Stare, sau apasdi butonul Anuleaza in cazul in
care nivelul de invdamant fie a fost ales gresit, fie nu mai este necesara atribuirea lui la

unitatea de Tnvatamant.
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4 | Niveluri de invatamant

a Sterge

Nivel Stare

Dela

Prescolar v Autorizata v 02/06/2014

Salveaza Anuleaza

Figura 19. Niveluri de invitamant — Salveaza/Anuleaza

3.2.2. Atasare documente justificative

Dupa completarea tuturor datelor din forma necesare pentru adaugarea unei noi unit&i de
fnvatamant in reteaua scolara, pentru a putea finaliza actiunea, trebuie adaugate
documentele justificative sau, daca acestea nu sunt necesare, sa se bifeze optiunea Actiune

pe propria raspundere, fara document justificativ.

Pentru adaugarea documentelor justificative, apdsabutonul Tncarcd si alegédi -le din
fisierele stocate Tn computerul dumneavoastra pe cele in cauza (cum ar fi Hotdrdrea

consiliului local etc.).

« | Documente atasate

[] Actiune pe propria rdspundere, fard document justificativ

Figier: -_‘_.;"_I Incarca

Figura 20. incarca documente justificative sau bifeazi Actiune pe propria rdspundere...

Campul Data intrarii in vigoare nu se completeaza doar la data adaugarii unitd&ii in reteaua
scolara, ci de fiecare data cand survine o modificare in datele aferente unitatii (schimbare

denumire, schimbare numar de telefon/fax, adaugarea unui nou nivel de inva tamant etc.).

‘ SIVECO o @ SIIR - Modulul Retea Scolar
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3.2.3. Salvarea informatiilor de baza

Dupa ce toate setiunile au fost completate cu informatiile necesare, butonul Salveaza —
regasit Tn coltul din dreapta, jos, al ecranului — devine activ. Pentru finalizarea procesului de
adaugare a unei uniidde Tnvatamant in reteaua scolara, apasati -lIsi aceasta va fi
inregistrata in sistem.

Daca pe parcurs Tnregistrarea unitid in sistem nu mai este necesar a, apasati butonul

Renunta si veti fi redirectionat in submodulul Retea curenta.

4 | Documente atasate

Actiune pe propria raspundere, fard document justificativ

Fisier:

Data intrarii in vigoare: 18/08/2014 9

Salveaza Renunta

Figura 21. Salveaza

3.2.4. Modificarea datelor unei unitati de invatamant introdusa in reteaua scolara

Daca aveti de facut modificari sau adaugiri pentru una din unitatile de Tnvatamant din
reteaua scolara, selectid unitatea, apoi apasati butonul Editeaza (sau dublu click pe
unitate), aflat langa butonul Adauga, si introduceti noile date sau modificati-le pe cele
existente. Pentru a putea finaliza operatia de editare, adaugati noile documente justificative
(daca nu sunt necesare, bifa optiunea Actiune pe propria raspundere, fara document

justificativ), apoi apasati butonul Salveaza.

‘ SIVECO SIIIR - Modulul Retea Scolara
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€ [ Editeazs  ®Yoperatii ~

Statut Tip unitate

EDi Adaug

Filtreaza

Localitate
supericara

ISTISE... MUNICIPIULB... Cu personalitat.. Club sportiv sc...
ISTI SE... MUNICIPIUL B... Cu personalitat... Unitate de inva...
ISTISE... MUNICIPIULB... Cu personalitat.. Unitate de inva...

ilitate

Figura 22. Butonul Editeaza (unitatea de invatamant)

Pentru a putea gasi mai wor o unitate de invatamant, accesati functionalitatea Filtreaza si,
din fereastra modala care va aparea, selectdi filtrele pe care doriti sa le folositi pentru a

putea gasi mai usor o unitate din reteaua scolara si apasati butonul Filtreaza.

Lista unitatilor de invatamant

 rini @

Denumire scurta: Filtreaza

Cod Denumire Localitate Sboszlgi?; St
4081104041 Clubul Sportiv... BUCURESTI SE.. MUNICIPIULB... Cu per:
4061104067 Scoala Gimnazi... BUCURESTI SE... MUNICIPIULB... Cu per:
4061104094 Scoala Gimnazi... BUCURESTI SE... MUNICIPIUL B... Cu per:
4061104108 Scoala Gimnazi... BUCURESTI SE... MUNICIPIUL B...  Cu per:

Figura 23. Functionalitatea Filtreaza

Dupa ce fereastra s-a inchis, introduceti datele aferente fiecarui filtru (este suficient si unul

singur) si apdsati butonul Filtreaza sau tasta Enter pentru a activa cautarea.

‘ SIVECO fzxzn SIIIR - Modulul Retea Scolara
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Lista unitatilor de invatamant

Y Filtreaza WP Adaugs | A Editeaza ¥ Operatii
Denumire scurta: Cod:
Denumire: sau tasta ENTER

Ced Denumire Localitate Sbosslgi?; Statut Tip un

Figura 24. Activare cautare dupa filter

Pentru a nu fi nevoie sa repetaintreg procesul de mai sus, Tnainte de a apasa butonul
Filtreaza din fereastra modald, apasati butonul Salveaza filtre simple, iar filtrele vor ramane

salvate, deasupra capului de tabel al retelei scolare.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) v P&
Cod SIRUES Egal (=) @ &
Denumire scurta Egal (=) @ *&
Denumire Egal (=) |__| EGI a
Localitate Egal (=) I:I d} a
Localitate superioara Egal (=) = 5:} x
Strada Egal (=) [ EC;‘ 3
Numar Egal (=) ] EE;I a
Cod postal Egal (=) O] d} 3
Statut Egal (=) ] EDI x
Tip unitate Egal (=) 0 @i
Unitate PJ Egal (=) F o
Mod functionare Egal (=) P
Forma de finantare Egal (=) (] '531 a

Formé de proprictate Egal (=) B .
Salveaza filtre simple Filtreaza inchide

Figura 25. Salveaza filtre simple
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3.2.5. Functionalitatea Operatii

3.2.5.1 Aplica modificari

Datorita fundionalitatii Aplica modificari, unitdi de invatamant (aflate Tn submodulu |
Reteaua Curenta) pot fi aplicate pentru reteaua scolara a anului viitor, fara a mai fi necesara
reintroducerea datelor acestora, deja existente, in sistem pentru promovarea retelei scolare
pe anul viitor.

Pentru a putea efectua acest proces, selectati o unitate de invatamant, accesati
functionalitatea Operatii si selectati optiunea Aplica modificari.

Dupa efectuarea acestei operaii, unitatile de Tnvatamant carora li s-au aplicat modificarile

pentru reteaua scolara a anului viitor, se vor regasi si in submodulul Proiect retea.

G Adaugsd (A Editeazd 2 Operatii ~

aza ﬁ Inchidere unitate
i K Aplica modificari
Local!tatei Statut @I P
superioara

€> Asociaza unitate -

] el

IUNICIPIUL B...  Cu personalitat.
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu persenalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
UNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...

IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...

Figura 26. Optiunea Aplica modificari

3.2.5.2 inchidere unitate
Pentru a finchide o unitate d@maré (temporar sau definitiv) , accesd din

functionalitatea Operatii butonul inchidere unitate.

‘ SIVECO fzxzn SIIIR - Modulul Retea Scolara
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o Adaugd (A Editeazd #2 Operatii =

aza %Tnchidere unitate )
Localitate > ‘Y] Aplica modificari b

superioara Stabs
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat. , §
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...

€» Asociaza unitate

Figura 27. Accesare optiune ,inchidere unitate”

Aceasta atiune va va redirectiona in forma, unde trebuie sa atasati noile documente
justificative (daca sunt necesare) sau sa bifati optiunea Actiune pe propria raspundere, fara
document justificativ, apoi completati data de la care unitatea se va inchide in campul
,Data intrarii in vigoare”.

Dupa ce ati completat datele de mai sus, apasati butonul Salveaza, care devine activ, pentru
a finaliza atiunea de inchidere a unitatii de invatdmant. Dup & mesajul de confirmare a
operatiei de salvare, sistemul va genera o notificare catre MEN cu informatiile despre

inchiderea unitatii.
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inchidere unitate

4 | Date de identificare

Cod: 4061106847 Cod SIRUES:
Denumire: Unitate de invatdmant
Denumire scurta: Ul
4 | Contact
Adresa: 179141 BUCURESTI SECTORUL 1 Telefon: 0212212212
Dorabanti 170 Fax: 0212212212
010582 Adresa email: edu@edu.ro

4 | Date de inchidere

Actiune pe propria 7] =——eem— 1
réspundere, fara
document justificativ:

Document: Browse...

Data intrérii in vigoare: | 13/06/2014] s e e 2

3 o—R— —

Figura 28. Pasii de urmat pentru inchiderea unei unitati de invatamant

3.2.5.3 Asociaza unitate

Pentru a diviza sau asocia o unitate de Tnvatamant, accesati din functionalitatea Operatii

butonul Asociaza unitate.
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G Adaugd [ Editeazs @2 Operatii ~

aza ﬁ fnchidere unitate
SI:JG::!:EE::—;, Statut @ Aplica modificari
& € Asociazd unit@
UNICIPIUL B...  Cu personalitat™=e

IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat.. Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat.. Unitate de inva...
UNICIPIUL B... Cu personalitat.. Unitate de inva...
IUNICIPIUL B...  Cu personalitat... Unitate de inva...

Figura 29. Accesare functia Asociaza unitate

Aceasta atiune va va redirectiona in forma, unde trebuie sa atasati n oile documente
justificative (daca sunt necesare) sau sa bifati optiunea Actiune pe propria raspundere, fara
document justificativ, selectati actiunea dorita din campul Tipul operatiei (Cumulare sau
Divizare), apoi selectati unitatea cu care se va cumula, sau din care se va diviza, (in functie
de optiunea aleasa anterior) din lista de unitati ce poate fi accesata din campul Unitatea
cu/din care: si, bineinteles, completati data de la care unitatea se va asocia/diviza in campul

Data intrarii in vigoare.

Dupa ce ati completat datele de mai sus,apasati butonul Salveaza, care devine activ pentru
a finaliza atiunea de cumulare/divizare a unit&ii de invatamant, urmand sa se afize
mesajul de confirmare a operdiei de salvare , generat de aplicdie, si sa reveniti la lista de

unitati.

‘ SIVECO SIIIR - Modulul Retea Scolara

ROMANIA SA Instructiuni pentru utilizatori

Pagina 25 din 32



MAPODCA
INOVATIE [N ADMINISTRATI ‘J
UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale

Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
gl Administratiei Publice

Asociere unitati

4 | Date de identificare

Cod: 4061106847 Cod SIRUES:
Denumire: Unitate de invatdmant
Denumire scurta: Ul
- | Contact
Adresa: 179141 BUCURESTI SECTORUL 1 Telefon: 0212212212
Dorobanti 170 Fax: 0212212212
010582 Adresa emall: edu@edu.ro

4 | Date de asociere
Tipul operatiei: Cumulare v

Unitatea cu / din care: |~ TEE =

Data intrérii in vigoare: | 01/05/2014

Lo

Salveazd Renunt3

Figura 30. Forma de cumulare/divizare a unei unitati de invatamant

3.3. PROIECT RETEA

Acesta este submodulul care permite afarea si actualizarea retelei pe anul scolar Vviitor.
Odata activ, acesta afiseaza lista unitdilor din submodulul Retea scolara carora li s-au
aplicat modificarile din opiunea Aplica modificari a fundionalitatii Operatii, dar, casi in
submodulul Retea scolara, pot fi adaugate noi unitati de invatamant.

Fluxul addugarii unei noi unitati de Tnvatamant in Proiect redea este identic cu cel din
submodulul Retea scolara, la fel si fluxul editarii unei unitati.

Desi foarte similar cu modulul Retea scolara, acestuia ii lipsate functionalitatea Operatii,

acestea nefiind necesara aici.
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3.4. ISTORIC

Submodulul permite vizualizarea modificarilor efectuate asuprdehei scolare la nivel
judetean pentru operatorul de nivel 1SJ si la nivel national pentru operatorul de nivel MEN.
Submodulul Istoric este alcatuit din 3 functionalitati:

» Redeschide

» Vizualizeaza

> Detalii

3.4.1. Redeschide

Pentru a redeschide una din unitatile de invatamant ce anterior a fost inchisa, trebuie sa
selectata unitatea din lista. Daca aceasta are data de inchidere, butonul Redeschide devine
activ. Dupa accesarea acestuia v fi redire ctionat in forma initial completata cu datele

aferente unitatii.

Istoric unitati de invatdmant

Y Filtreaza u Redeschide | Vizualizeazé % Detalii ~

Denumire: Filtreaza
Cod Denumire Localitate Locai_ltateu Statut Tip unitate Unita'
superioara

4061106847 Unitate dei... BUCURESTI... MUNICIPIU... Cu personal... Unitatedef...

Figura 31. Optiunea Redeschide

Mergeti la finalul acesteia si atasati documentele justificative pentru redeschiderea unitatii
(daca acestea sunt necesare) sau bifati optiunea Actiune pe propria raspundere, fara
documente justificative, apoi trecdi data redeschiderii unitatii in campul Data intrarii in
vigoare. Pentru ca actiunea sa fie inregistrata in sistem, apasati butonul Salveaza, urmand a

fi afisat mesajul de confirmare a salvarii operatiei generat de aplicatie.

‘ SIVECO SIIIR - Modulul Retea Scolara
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= | Documente atasate

Actiune pe propria raspundere, fara document justificativ —eosjij—— 1

Fisier:

| sau incdrcati documente justificative|

]

L=}

|

Data intrarii in vigoare: | 18/06/2014 % Data inchiderii: 17/06/2014 [

.-

' < 3 e (solveozs D Renungs

Figura 32. Pasii pentru a redeschide o unitate de invatamant

3.4.2. Vizualizeaza

Pentru a vizualiza informiile aferente unei unitati de invatamant, selectati unitatea si

apasati butonul Vizualizeaza (sau dublu click pe unitate) si veti fi redirectionat in forma.

Istoric unitati de invatdmant

Y Filtreaz D Redeschid Detalii ~

Denumire: Filtreaza
Cod Denumire Localitate Local_|tateu Statut Tip unitate Unita'
superioara

4061106847 Unitate dei... BUCURESTI... MUNICIPIU... Cu personal... Unitatedef...

Figura 33. Vizualizeaza detalii unitate de invatamant
Aceasta fiind o functionalitate cu caracter informativ, nu puteti interveni in cdmpuri pentru
modificarea datelor completate, ci doar sa le vizualizati.

Pentru a va intorce la lista unitatilor ce se afla in submodulul Istoric, apasati butonul

Renunta, aflat in coltul din dreapta, jos.

= SIVECO

ROMANIA SA

SIIIR - Modulul Retea Scolara
Instructiuni pentru utilizatori
Pagina 28 din 32

r



5] Vroncs %

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurake
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
gl Administratiei Publice

Editare unitate

010582 Adresa email: edu@edu.ro

4 | Niveluri de invatamant

Nivel Stare De la
Primar Acreditata 13/06/2014

« | Documente atasate

[ Actiune pe propria raspundere, faré document justificativ

Figier: 2 Incarca

Data intrarii in vigoare: 16/06/2014

oo

Figura 34. Parasire mod Vizualizare

3.4.3. Detalii (Asocieri)

Functionalitatea Detalii — Asocieri este, de asemenea, una de informare, dar doar referitor
la detaliile de asociere care s-au efectuat asupra unei unitati de invatamant aflata in reteaua

scolara.

Pentru a vizualiza aceste date, selectati unitatea si accesati optiunea Asocieri din

functionalitatea Detalii si veti fi redirectionat in forma.

[] Redeschide i? Vizualize Detalii ~
Filtreaza %R Asocieri ]
. Localitate g - :
calitate R Statut Tip unitate Unitate PJ
superioara

RESTI SE... MUNICIPIULB... Cu personalitat.. Unitate de inva...
RESTI SE... MUNICIPIULB... Cu personalitat.. Unitate de inva...

Figura 35. Optiunea Asocieri accesata din functionalitatea Detalii
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Aceasta contine doar datele de identificare ale unitatii (codul unic, codul SIRUES, denumirea
completa si cea scurtd) si sectiunea Date de asociere, in care, daca exista astfel de operdii

efectuate asupra unitatii, apare o lista cu urmatoarele informatii:

= Denumire scurta scoala asociata
= (Cod unitate asociata

= Tipul operatiei

= Denumire scurta scoala rezultata
= Cod unitate rezultata

= Data intrarii in vigoare

Unitati asociate

4 | Date de identificare

Cod: 4061106847 Cod SIRUES:
Denumire: Unitate de invatamant
Denumire scurta: Ul

4 | Date de asociere

Denumire scurta Cod unitate Denumire scurta scoala

scoald asociatd Sociats Tipul operatiei Ve iltats Cod unitate rezultata Data intrarii in vigoare

Figura 36. Forma Asocieri

Atat datele de identificare, catsi cele de asociere sunt completate in campuri needitabile in

aceasta functionalitate. Ele pot fi doar vizualizate.

Pentru a pdrasi forma ogtiunii Asociere, apasati butonul Tnapoi situat in coltul din dreapta,

jos.
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unitate rezultata Data intrarii in vigoare

Figura 37. inapoi la lista cu unitati din Istoric

3.5. RAPOARTE

Submodulul Rapoarte permite vizualizarea listei de rapoarte specifice modulului Retea

scolara in functie de nivelul de care apartine utilizatorul conectat in sistem (ISJ sau MEN).

Pentru a exporta unul din rapoartele aflate in lista, selecta raportul dorit si apoi accesati

functionalitatea Ruleaza.

> adeves i —-

Denumire raport Descriere raport Categorie raport Autor raport

Unitdti de invat...  Lista unitdtilor d... Retea scolard administrator

Unitsfi de invat.. Lista unittilor d... Reteascolars  administrator
Alte unitati PJ Lista unitatilor P... Retea scolara administrator
Structura PJ Structura unitati... Retea scolara administrator

Figura 38. Ruleaza raport
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in forma in care ati fost directionat, alegeti judetul si anul scolar pentru care vreti s3 rulati
raportul, apoi, in fundie de formatul in care doriti sa fie exportat raportul, apasati Exporta

pdf sau Exporta xls si acesta va fi salvat in computerul dumneavoastra.

Parametri raport

Judet: 'MUNICIPIUL BUCURES1| v | <eifjmmm 1
An Scolar: Anul scolar 2014-2015 v " 2

-4

5] Exports pdf = §% 5% | Exporta xls

Figura 39. Pasii de export al unui raport din submodulul Rapoarte

3.6. EXPORT

Fiecare din submodulele modulului Retea scolara are functionalitatea Export, aflata in coltul

din dreapta, sus. Aceasta, odata accesata, exporta in format pdf, excel sau csv lista completa

aferenta fiecarui submodul.

Dupa ce selectati una din variantele de format, aceasta va fi salvata si stocata pe hard disk-ul

computerului dumneavoastra.

\% Export -
@ Excel
= PoF
& | cov

Figura 40. Functionalitatea Export si formatele de fisiere exportate

SIIIR - Modulul Retea Scolara
Instructiuni pentru utilizatori
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