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1. INTRODUCERE

1.1. RoLuL mobDULULUI

~

Modulul permite colectarea datelor necesare procesului de finscriere in Tnvatamantul
prescolar (furnizate prin intermediul cererilor de nscriere), evaluarea cererilor depuse si

reinscrierea.

1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Administratorul este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MEN (Ministerul Educatiei
Nationale). Acesta gestioneaza informatiile aferente etapelor si fazelor existente in procesul

de inscriere.

Operatorul ISJ este reprezentat de utilizatorii de la nivelul I1SJ (Inspectoratul Judetean
Scolar). Acesta supervizeaza activitatea de definire a numarului de locuri disponibile pentru
inscrierea in invatamantul prescolar si activitatile de gestiune a informatiilor aferente
cererilor de inscriere conform etapelor si fazelor existente pe parcursul procesului de

inscriere in invatamantul prescolar.

Operatorul de scoala (Secretar) este reprezentat de utilizatorii de la nivelul unitatii de
fnvatamant. Acesta este cel care gestioneaza informatiile aferente cererilor de inscriere
conform etapelor si fazelor existente pe parcursul procesului de inscriere in invatamantul

prescolar pentru unitatea de Tnvatamant la care are acces.

Atentie! Acest ghid prezinta cele mai importante functionalitati ale modulului, precum si

diferitele operatiuni care pot fi realizate pentru rolul de Operator Scoald.
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2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTAREA TN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la
internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explorer, Mozzila Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice
pentru fiecare unitate de Tnvatamant cu personalitate juridica), care v-au fost furnizate de

administratorul aplicatiei (MEN pentru ISJ si, respectiv, I1SJ pentru Ul).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: . . v

Parola: v

Autentificare
Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra in aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti

fi directionat in meniul principal.
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Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect credentialele si ca nu este activa optiunea ,,CAPS LOCK”.

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: w

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat

conectarea la aplicatie si veti ajunge in meniul principal.

Resurse materiale Managementul unitatilor

Clédiri de invatamant
Unitati de invatamant
Formatiuni de studiu
n Inscrierea la gradinita Inscrierea in
Inscriere copil invatamantul primar
Lista cereri
Rapoarte

Managementul elevului

Lista elevi
Lista parinti/tutori

é 3 Date financiare
( Bugete

GHERE
& eltuiell

Figura 3. Fereastra meniu principal
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Dupa prima autentificare in aplicatie, sistemul va genera o fereastra modala in care trebuie
sa completati in cAmpul Parola curenta parola initiala, iar in cdmpurile Parola si Confirma

parola, parola noua cu care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parola X Schimbare parola X
Utilizator:  isjab Utilizator: | isjab
Parola curenta: | Y Parola curentd: eesee
Parola: | | v Parola: eseeee
Confirma parola: | w Confirma parola: eeseed]
j Salveaza Renunta ﬂ Renunta
: | - — —

Figura 4. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicatia va genera mesajul de confirmare, care va fi afisat

intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes. Apasati butonul

OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul corespunzator.
Schimbare parola X

Informatii X

\i.) Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Salveaza Renunta

Figura 5. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei
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Ulterior, oricand doriti sau este nevoie sa schimbati parola, de langa butonul Deconectare,

apasati pe numele de utilizator cu care sunteti conectat.

:%aconectare )

Figura 6. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va genera aceeasi fereastra modala prezentata anterior in care pasii pentru

schimbarea parolei sunt aceiasi.

2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni, veti iesi din

aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca (Deconecta rD

E‘r} Adauga ?_? Editeaza x Sterge }} Export ~

Nume Activ Email Denumire

Figura 7. Buton ,Deconectare”
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3. GESTIONAREA PROCESULUI
DE REINSCRIERE LA GRADINITA

Submodulul Reinscriere ofera copiilor aflati deja in sistemul de Tnvatamant prescolar

posibilitatea reinscrierii la gradinita in acelasi tip de formatiune de studiu sau intr-un tip de

formatiune avansat.

Atentie: un copil nu poate fi reinscris intr-o formatiune de studiu mai mica decat cea la

care este asociat in anul scolar curent!

3.1. ACCESAREA SUBMODULULUI REINSCRIERE

Din ecranul principal al aplicatiei accesati submodulul Reinscriere din modulul Tnscrierea la

gradinita.

SIIIR

Administrare

Utilizatori
Grupuri de utilizatori

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

de invatamant
Unit&ti de invatamant
Formatiuni de studiu

Managementul unitatilor

Inscrierea la gradinita
Reinscriere

Listd cereri
Rapoarte

Figura 8. Accesarea submodulului Reinscriere
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Veti fi directionat Tnh ecranul principal al submodulului in care puteti vizualiza lista copiilor

asociati la formatiunile de studiu din anul scolar curent la unitatea de invatamant.

Reinscriere
:} Exportd ~
CNP: Nume: Formatiunea de studiu: - .
¥ Cautd
CNP Nume Prenume Prenume 2 REtREi e Forrr:ﬁi;r&e e Plan scolarizare Numéar cerere Dat4 cerere
6100520080013 ALBUSOIU ADELINA ELENA Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
5100210080103 ALBUSOIU GHEORGHE ALIN Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
6110123080041 ALDEA ANDREEA MIHAELA Grédinita cu Pro...  Grupa micd A Grupa micd,Limba romand,Masé, Tradi... 1111 20/04/2015
5091230082894 ANDREI LUCA Gradinita cu Pro...  Grupa mare A
6101201080041 ANGANU GABRIELA MARIA Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocie A Grupa mijlocie,Limba romand,Mas&,Tr... 32323 20/04/2015
5110412080091 ANGANU GEORGE MADALIN Grédinita cu Pro...  Grupa micd A
5090728080077 ARISANU PATRIK CIPRIAN Gradinita cu Pro...  Grupa mare A
5110105080034 ARISANU IONUT SILVIU Grédinita cu Pro...  Grupa micd A
5090726080063 ARZOIU SEBASTIAN ANDRET Grédinita cu Pro...  Grupa mare A
6101125080064 ARZOIU STEFANIA MARIA Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
6100705082561 BABES CLAUDIA LACRIMIOARA Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
6100726082563 BABOI REBECA MARIA Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
5090405080034 BANGALA TANIS RAZVAN Grédinita cu Pro...  Grupa mare A
5111226080040 BLAY VLAD MIHAL Gradinita cu Pro...  Grupa micd A
5110601080023 BOBOC COSTIN IONUT Gradinita cu Pro...  Grupa micd A Grupa mica,Limba romans,Masa, Tradi... 2116 20/04/2015

5090903080045 BOBOC I0SIF Grédinita cu Pro.. Grupa mare A

Figura 9. Ecranul principal al submodulului Reinscriere

3.2. REINSCRIEREA

Pentru a reinscrie un copil in acelasi tip de formatiune de studiu sau intr-o formatiune de
studiu superioara celei la care este asociat in anul scolar curent, selectati-l din lista

vizualizata si completati cdmpurile:

* Tn campul de pe coloana Plan de scolarizare apé&sati butonul de ciutare (£) si
selectati, din ferestra modala care se deschide, optiunea corespunzatoare din planul

de scolarizare in care urmeaza sa fie reinscris copilul;
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Plan de scolarizare X
Y Fitreazi
TlrJ] :Ege;;ﬁ Lb. predare Tnvggﬁeént egjtlec:a}ax:‘r:‘;ﬁ Trf\?érgrangﬁt Tip predare Tip formatiune Nr. elevi Nr. clase
Gradinita cu P... Limba romand  Masa Traditional Normal Normal Grupa mare 6 0.34 i
Gradinita cu P... Limba romand  Masd Traditional Normal Normal Grupa mare 11 0.34
Gradinita cu P... Limbaromana  Masa Traditional Normal Normal Grupa mare 5 0.34
Gradinita cu P... Limba romana  Masa Traditional Normal Normal Grupa mare 2 0.34
Gradinita cu P...  Limba romand  Masd Traditional Normal Normal Grupa mare 7 0.34 3
Gradinita cu P... Limbaromdnda  Masd Traditional Normal Normal Grupa micd 10 0.33
Gradinita cu P... Limbaromana  Masa Traditional Normal Normal Grupa mica 8 0.33
Gradinita cu P... Limba romand  Masa Traditional Normal MNormal Grupa mica 6 0.33
Gradinita cu P... Limbaromdnd  Masd Traditional Normal Normal Grupa micd 4 0.33
Gradinita cu P... Limbaromana  Masa Traditional Normal Normal Grupa mica 13 0.33
Gradinita cu P... Limba romana  Masa Traditional Normal Normal Grupa mijlocie 5 0.33
Pagina 1 din 1 & Afisare inregistrarie 1 - 15 din 15

Figura 10. Selectare optiune plan de scolarizare

* Tn campul de pe coloana Numér cerere completati numarul cererii de refnscriere

depuse de catre parintele / tutorele legal al copilulul la secretariatul unitatii de

A

o

nvatamant;

* Tn campul de pe coloana Dati cerere completati data inregistrarii cererii. Aceasta o

p—

puteti introduce manual sau apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului (© !).

Dupa completarea campurilor cu

informatiile corespunzatoare,

inregistrarea cererii de reinscriere, apasati butonul Salveaza, care devine activ.

CNP:

CNP

6100520080013
5100210080103
6110123080041
5091230082894
6101201080041

£ SIVECO E©

Nume:

Nume

ALBUSOIU
ALBUSOIU
ALDEA
ANDRET
ANGANU

ROMANIA SA

Prenume

ADELINA
GHEORGHE
ANDREEA

LUCA
GABRIELA

Formatiunea de studiu:

Prenui

ELENA
ALIN
MIHAELA

MARIA

Plan scolarizare

pentru salvarea si

Numar cerere Datd cerere

Grupa mare,Limba roméné,Mas8, Trad... 43222

Grupa mare,Limba roman&,Masa © % 74345

Grupa micé,Limba romang,Mas, Tradi... 2222

Grupa mare,Limba romané,Masa, Trad... 4321

“Y Caut3
me 2 Denumire unitate Formatiune de
studiu
Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A
Grg Salveaza Anuleaza
(€1 — e———
Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A

Figura 11. Salvarea cererii de reinscriere

Pagina 10 din 34

Grupa mare,Limba roman#,Mas3, Trad... 33322

03/04/2015
17/04/2015  [3
09/04/2015
03/04/2015
03/04/2015

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
Instructiuni pentru utilizatori



UNIUNEA EUROPEANA
Fondul Social European

GUVERNUL ROMANIEI
Ministerul Dezvoltarii Regionale
gi Administratiei Publice

Instrumente Structurake
2007-2013

Pentru a eficientiza procesul descris anterior, folositi filtrele de cautare. Introduceti

informatiile corespunzatoare in campurile situate deasupra listei din ecran si apasati

butonul Cauts ( ““% ).

Formatiunea de studiu: -
7 Cautd

CNP Nume Prenume
6100520080013 ALBUSOIU ADELINA
5100210080103 ALBUSOIU ‘GHEORGHE
6110123080041 ALDEA ANDREEA
5091230082894 ANDREIL LUCA
6101201080041 ANGANU GABRIELA

£ SIVECO E©

ROMANIA SA

Denumire unitate Formatiune de -
Prenume 2 4 Plan scolarizare

studiu Numér cerere Daté cerere
ELENA Gradinita cu Pro...  Grupa mijlocdie A Grupa mare Limba romand,Masd, Trad... 43222 03/04/2015
ALIN Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A Grupa mare,Limba roméand,Masé | 2 x| 74345 17/04/2019 (9
MIHAELA Gre Salveazi Anuleazi Grupa micé,Limba romané Masi, Tradi... 2222 09/04/2015
- Grupa mare, Limba romand,Masé, Trad... 4321 03/04/2015
MARIA Grédinita cu Pro...  Grupa mijlocie A Grupa mare Limba romand,Masd, Trad... 33322 03/04/2015

Figura 12. Filtre de cautare

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
Instructiuni pentru utilizatori
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4. GESTIONAREA PROCESULUI

DE INSCRIERE LA GRADINITA

4.1. ETAPA I —-FAzA |

4.1.1. Adaugarea unei cereri de inscriere
Aceasta operatie oferad posibilitatea introducerii in sistem a cererii de inscriere a unui copil
in Tnvatamantul prescolar si este efectuata de catre operatorul scolar. Acesta preia
informatiile din actele puse la dispozitie de catre solicitantul Tnscrierii (Cl a parintelui si
certificatul de nastere al copilului) si le introduce in aplicatie.
Inregistrarea in sistem a unei cereri de inscriere este consideratd completd dacd a fost
marcata ca fiind validata. Orice cerere va fi validata de catre operatorul din unitate imediat
ce este semnata de solicitantul Tnscrierii (parinte / tutore legal) si doar daca este insotita de
documentele aferente prevazute si mentionate in aplicatie.
Aplicatia permite introducerea datelor aferente cererii de inscriere, listarea acesteia si
marcarea cererii ca fiind valida.
Pentru a adauga o cerere de inscriere, trebuie urmati urmatorii pasi:

» Accesarea formei de inscriere;
Completarea informatiilor in campurile din form3;
Salvarea informatiilor completate;
Listarea cererii completate;

Verificarea de catre solicitant a corectitudinii datelor completate;

vV V V V V

Solicitantul semneaza pe cererea listata, confirmand astfel faptul ca datele inscrise
sunt corecte. Daca datele nu sunt corecte, operatorul va efectua modificarile si va
lista din nou cererea;

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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» \Verificarea existentei documentelor anexate la dosarul de inscriere (documente
mentionate in aplicatie) si bifarea acestora in ecranul OPIS;

» Listarea raportului OPIS si semnarea acestuia de catre operatorul ce a introdus datele;

» Odata listate si semnate formularul tip si raportul Opis, cererea este completa si se

marcheaza ca Valida.

4.1.1.1 Accesarea formei de inscriere

Din ecranul principal al aplicatiei accesati submodulul Inscriere copil din modulul Tnscrierea

la gradinita.

SIIIR

- Administrare

== | Utilizatori
1 : Grupuri de utilizatori
=

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

Managementul unitatilor
de invatamant

Unitati de invatamant

Formatiuni de studiu

Inscrierea la gradinita

Reinscrisrs
Inscriere copil

1Sta CETE

Rapoarte

Figura 13. Accesarea formei e inscriere

n ecranul in care veti fi directionat, introduceti codul numeric personal al copilului si apasati

butonul Cautd pentru ca acesta sa poata fi validat.

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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Resmiss % Cautare copil

<< Thapoi la meniul principal )
Cod Numeric Personal: 6091126332735
inscrierea la gradinita

Reinscriere

Inscriere copil

»

Lista cereri

Rapoarte

Figura 14. Cauta copil dupa CNP

ATENTIE: Tn cazul in care in sistem existd deja o cerere pentru acelasi CNP, la ap&sarea
butonului de cautare:
= fie va apdrea cererea Inregistrata anterior - in cazul in care cererea a fost depusa la
aceeasi unitate de invatamant si nu a fost validata;
= fie va apdrea mesajul din fereastra de mai jos — in cazul in care exista o cerere

depusa la o alta unitate de invatamant;

Elevul ANA-MARIA POPESCU este inregistrat de catre gradinita Gradinita cu PN Sohodol
(SCHODOL)

OK

Figura 15. Eroare cautare CNP

Daca CNP-ul nu va fi regasit in baza de date ca fiind deja inregistrat de catre o alta unitate
de Tnvatamant, veti fi directionat in forma de completare a cererii de inscriere a copilului la

gradinita.

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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4.1.1.2 Completare informatii solicitant

in sectiunea Date privind solicitantul completati informatiile aferente solicitantului cererii

de inscriere:

° datele de identificare (numele si prenumele complete, asa cum se regdsesc in

cartea de identitate);

. datele despre domiciliu (tip adresa, domiciliu) — in functie de localitatea

aleasda la adresa de domiciliu (resedintd), in campul Strada veti avea

posibilitatea sa alegeti denumirea strazii dupa tastarea a trei litere sau, daca

aceasta nu se afla in baza de date, sa o completati manual. Daca strada se afla

in lista precompletatd, se va completa automat si codul postal dupa selectarea

denumirii strazii.

° datele de contact: (numar de telefon, adresa de email);

. calitatea solicitantului (parinte sau reprezentant legal).

1. Date privind solicitantul

Numele:

Prenumele:

Tip adresa:

Domiciliu:

Cod postal:

Telefon:
Adresa de e-mail:

Calitatea solicitantului:

Popescu
Loredana

Cristina

domiciliu v

BUCURESTI SECTORUL 4-MUNICIP. 2 | %

Alunisului 10
A5 B

3 & 15

040741

0720222222

popescumaria@mail.ro

parinte v

Figura 16. Sectiunea cererii in care se completeaza datele solicitantului
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4.1.1.3 Completare informatii copil

in sectiunea Date privind copilul completati informatiile referitoare la copilul pentru care se
depune cererea de inscriere.

Codul numeric personal al copilului se va completa automat dupa validarea cautarii lui in
baza de date, la fel ca sexul si data nasterii acestuia.

Ca la datele solicitantului, se vor completa datele de identificare, locul nasterii, iar adresa se
poate fi preluatda automat din sectiunea Date privind solicitantul, bifand optiunea Preia
domiciliul solicitantului. Daca nu se doreste preluarea adresei din sectiunea Date privind
solicitantul, datele vor fi introduse manual.

2. Date privind copilul

Cod Mumeric Personal: | 6091126332735

Numele: Popescu

Initiala tatalui: R

Prenumele: Sofia

Data nasterii: 26/11/2009

Sex! feminin

Locul nasterii: BUCURESTI SECTORUL 4-MUNICIPIUL P x
Cetatenie: Romana o
MNaticnalitate: Romana v

Preia domiciliul de |a solicitant

Tip adresa: domiciliu

Domiciliu: BUCURESTI SECTORUL 4-MUNICIPIUL BL
Alunisului 10
AS B
3 15

Cod postal: 040741

Figura 17. Sectiunea cererii in care se completeaza datele copilului ce urmeaza a fi inscris la gradinita
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4.1.1.4 Date privind inscrierea la gradinita

in aceastd sectiune se pot selecta, in ordinea preferintelor solicitantului, trei unitéti de

fnvatamant care au locuri disponibile, conform planului de scolarizare, pentru nivelul

Prescolar.

* Tn cAmpul Gradinita 1 ap3sati butonul de cdutare (.2) si selectati, din lista care va

aparea in fereastra de dialog, unitatea de invatamant la care se depune cererea de

inscriere sau una din unitatile arondate acesteia si apasati butonul Selecteaza.

Unitatea X
“r Filtreaza
Cod Denumire Localit... LocaIiF... Statut Tip unitate ~ Unitate P denumire lunga Formﬁ gs Cod
Superi... proprietate Fiaral
0862103539 Gradinita cu Program Mormal... BRAN BRAN Arondatd  Unitate de... Liceul Tehnologic 'Sextil ... Publica de int...
0862103512 Gradinita cu Program Mormal... BRAN BRAN Arondatd  Unitate de... Liceul Tehnologic 'Sextil ... Publica de int...
0862103521 Gradinita cu Program Mormal... PREDEL... BRAN Arondatd  Unitate de... Liceul Tehnologic 'Sextil ... Publicd de int...
0862103503 Gradinita cu Program Normal... SOHOD... BRAN Arondatd  Unitate de... Liceul Tehnologic 'Sextil ... Publica de int...
08621034938 Gradinita cu Program Normal... SIMON BRAMN Arondatd  Unitate de... Liceul Tehnologic 'Sextil ... Publica de int...

Pagina |1 din 1

Afisare inregistrarile 1 - 5 din 5

Renuntd

Figura 18. Selectarea unitatii de invatamant pentru prima optiune

* Tn campul Optiune plan scolarizare ap&sati butonul de cdutare (/) si selectati, din

lista care va aparea in fereastra de dialog, optiunea corespunzatoare din planul de

scolarizare al unitatii de invatamant selectate anterior.

£ SIVECO E©
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Plan de scolarizare X
“r Filtreaza
Ejmtvat“eande Lb. predare ¥ . -I:Ip. de‘ Altern.atwa“ "Fn“rrrja C_le Tip predare Tip formatiune Nr. elevi Nr. clase
invatamant invatamant educationald invatamant :
Gradinita cu ...  Limba romé@nd  Mas3 Traditional Normal Normal Grupa mare 11 0.34
Gradinita cu ...  Limba romé@nd  Masa Traditional Normal Normal Grupa mica 6 0.33
Gradinita cu ...  Limba romé@nd  Mas3 Traditional Normal Normal Grupa mijlocie 10 0.33
Pagina |1 din 1 ::‘ Afisare inregistrarile 1 - 3 din 3

Renurts

Figura 19. Seelctare optiune plan de scolarizare

* Tn campurile Gradinita 2 si Gradinita 3 apasati butonul de cdutare () si selectati,

Y A

din lista care va aparea in fereastra de dialog, una din unitatile de invatamant din

judet, ca optiuni alternative, si apasati butonul Selecteaza.

Unitatea X
“Y Filtreaza
Denumire scurta: Denumire: Localitate: Filtreaza
Cod Denumire Localitate Localitate superioara Statut Tip unitate L;::S::‘: Forma de Cod fiscal
lung3 proprietate
0862102217 Gradinita cu... TASI RECEA Arondata Unitate de ...  Scoala Gimn... Publica de i... i
0862103842 Gradinita cu... ILENI MANDRA Arondata Unitate de ...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862104504 Gradinita cu... JIBERT JIBERT Arondata Unitate de ...  Scoala Gimn... Publica dei... i
0862102158 Gradinita cu... JIMBOR HOMOROD Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862103679 Gradinita cu... LISA LISA Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862104531 Gradinita cu... LOVNIC JIBERT Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862104418 Gradinita cu... LUNCA CAL..  PREIMER Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862103869 Gradinita cu... MATEIAS RACOS Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862102131 Gradinita cu... MERCHEASA HOMOROD Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i...
0862102773 Gradinita cu... MESENDORF BUMESTI Arondata Unitate de 1...  Scoala Gimn... Publica de i... o
4 4 | Pagna 6 din1o [[ b | bl | & Afisare inregistrarile 126 - 150 din 227

@ Renunta

Figura 20. Selectarea unitatilor de invatamant ca variante alternative
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ATENTIE: Tn lista de optiuni vor apdrea doar unittile de nvitdmant care au locuri

disponibile, conform planului de scolarizare, pentru nivelul Prescolar.

3. Date privind inscrierea la gradinita

Gradinita 1: Gradinita nr. 211 / 4061102368 / BUCURESTI SECTORUL 3
Optiune plan scolarizare: Grupa mic3,Limba roman3,Mas3, Traditi 2 *

Gradinita 2: Gradinita nr. 251 / 4061101498 / BUCURESTI SECTORUL 1 R x
Optiune plan scolarizare: Grupa mare,Limba roman3, Mas3, Tradit 2 *

Gradinita 3: Gradinita "Steaua" / 4061103315 / BUCURESTI SECTORUL 1 P x

Optiune plan scolarizare: Grupa mijlocie,Limba romana,Mass, Trar 2 %

Figura 21. Sectiunea cererii in care se completeaza date
privind inscrierea la gradinta
4.1.1.5 Completare informatii frati/surori

Tn aceastd sectiune se vor completa datele despre fratii/surorile copilului care sunt prezenti

in sistemul de invatamant, fie ca sunt inscrisi in acelasi an scolar, fie ca au fost deja.

4, Date despre fratii/surorie copilului

Se completeaza doar cu inf

mitl crnlar 20129018411 crnlhr 2014-2115%
nul scolar 2013-2014Anul scolar 2014-2015

Nk Numele si prenumele fratelui/surorii copilului care se

e Relatia de rudenie cu copilul care se doreste a fiinscris
doreste a fi inscris

Adaugéd Editeaza Sterge

Figura 22. Sectiunea cererii in care se completeaza datele despre fratii/surorile copilului, care sunt inscrisi in
sistemul de invatamant

Apasati butonul Adauga, iar in fereastra de dialog ce va apdrea pe ecran, completati
informatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si apasati apoi butonul Adauga, care ar
trebui sa devina activ odata ce au fost introduse corect datele. Daca nu devine activ,

verificati ca toate campurile obligatorii sa fie completate (Numele, Prenumele, Relatia).

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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Date despre fratii/surorile copilului X
Numele: POPESCU
Prenume: CRISTIAN
Relatia de @ frate (") sord
rudenie:
|| geaman(3)

Unitate scolard: Gradinita cu Program Normal Berivoi / 086: 2

Adauga Inchide

Figura 23. Fereastra modala in care se completeaza infomatiile depre frati/surori

Pentru introducerea denumirii unitatii de Tnvatamant, apasati butonul de cautare ( /O) din
dreptul campului Unitate scolara si alegeti unitatea din lista care va aparea in fereastra

modala.

Dupa ce datele au fost adaugate, acestea pot fi modificate prin accesarea butonului Editare

sau sterse prin apasarea butonului Sterge.

4.1.1.6 Completare criterii de departajare
Sectiunea Criterii de departajare din cerere se utilizeaza doar n situatii speciale , iar pentru
acestea se vor anexa la dosar acte doveditoare si se vor bifa casutele de mai jos dupa caz:

e Exista un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;

e Exista documente care dovedesc ca este orfan de ambii parinti copilul sau

provine de la o casa de copii / centru de plasament / plasament familial;

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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e Exista documente care dovedesc ca este orfan de un parinte copilul.
5. Criteri de departajare generale
Se completeaza doar daca se solicita hscrierea in alt3 gradinita
[] Exista un certificat medical ce atestd clasificarea : cu nevoi speciale

[] Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casa de copiifcentru de plasament/plasament familial

[] Copilul este orfan de un parinte (situatie doveditd pe bazid de documente)

Figura 24. Criterii de departajare pentru cazurile speciale

4.1.1.7 Completare declaratii

La finalul formularului se vor bifa declaratiile de consimtamant, care vizeaza raspunderile pe

care si le asuma solicitantul in legatura cu informatiile puse la dispozitie. Pentru finalizarea

cererii, este obligatoriu sa fie bifate ca in figura de mai jos (bifarea celei de-a doua declaratii

este optionald):

6. Declaratii de consimtamant

[¥] Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s fie prelucrate in scopul inmatriculrii copilului.
[ Sunt de acord sa primesc informatii privind situatia si progresul scolar Ia adresa de e-mail comunicatd in prezents cerere.

[¥] Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca
datele din prezenta cerere sunt reale.

Figura 25. Declaratii de consimtamant

4.1.1.8 Salvarea informatiilor de baza

Dupa ce toate sectiunile au fost completate corect cu informatiile necesare, butonul

Salveaza si treci la pasul urmator (aflat in coltul din dreapta, jos) devine activ si trebuie

apdsat pentru a putea continua procesul de Tnscriere. Tn urma apasarii acestuia, datele sunt

salvate in sistem si se face trecerea in fereastra imediat urmatoare.

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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inscriere copil
Se completeazd doar dacd se solictd inscrierea in alts gradinitd

[ Existd un certificat medical ce atestd clasificarea : cu nevoi spedale
[ Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casi de copii/centru de plasament/plasament familial (situatie dovedita pe bazi de documents)

[ Copilul este orfan de un parinte (situatie doveditd pe bazd de documente)

6. Declaratii de consimtamant

[7 Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prelucrate in scopul inmatriculrii copilului.
[ Sunt de acord s& primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de e-mail comunicata in prezenta cerere.

| Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in dedaratii, declar pe propria réspundere si sub sanctiunea nulit3ti inscrierii faptul ci datele
din prezenta cerere sunt reale.

W

Salveaza si tred la pasul urmator

Figura 26. Salveaza si treci la pasul urmator

4.1.1.9 OPIS pentru validarea documentelor atasate cererii

Pentru inscrierea copilului sunt necesare urmatoarele documente:

= certificatul de nastere al copilului Tnscris;
= cartea de identitate a solicitantului;

= rezultatul evaluarii nivelului de dezvoltare psiho-somatica a copilului (doar in cazurile
necesare).

= adeverinta de salariat pentru parinti sau tutore

= hotararea de divort, acolo unde este cazul

Operatorul va verifica existenta la dosarul de inscriere a fiecarui document necesar inscrierii

si va bifa corespunzator.

Daca din informatiile solicitantului lipseste unul din documentele necesare pentru atasarea
la dosar, cererea nu este considerat ca fiind validata. Tn acest caz se va verifica faptul ca NU

este marcat Validare cerere si se va apasa butonul Finalizare. Ulterior, cand solicitantul

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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revine cu documentul lipsa, cererea va putea fi regasitda in meniul Lista cereri si va putea fi
validata.
Opis
Descarcd cerere  Corecteazd cerere
Opis
Acte necesare: [T] Certificat de nastere

[] Carte de identitate

[] Rezultatele evaluarii psiho-somatice

Criterii generale de departajare

[T] Exista un certificat medical ce atestd clasificarea : cu nevoi speciale
[] Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casé de copii/centru de plasament/plasament familial (situatie dovediti pe bazé de documente)

[T] Copilul este orfan de un parinte (situatie dovedita pe baza de documente)

Salveaza

Validare cerere: |

Figura 27. Fereastra validare/descarcare/corectare si documente necesare

4.1.1.10 Listare cerere

Pentru a descarca cererea, exista doua variante:
1. Dupa ce a fost completata cererea de inscriere si ati trecut de prima etapa (Salveaza

si treci la pasul urmator), apasati butonul Descarca cerere aflat in stanga ecranului.

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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Opis

Descarca cerere )Corecteaza cerere

Opis

Acte necesare: [V] Certificat de nastere
[V Carte de identitate

[ ] Rezultatele evaluarii psiho-somatice

Figura 28. Buton Descarca cererea

n fereastra modald ap&rutd introduceti numérul de inregistrare (acesta fiind preluat
automat pe formularul de cerere), apoi apasati butonul OK. Astfel cererea va fi
descarcata in format PDF in computerul dumneavostra, urmand a putea fi printata.
/| Certificat de nastere
V| Carte de identitate

Rezultate R _
Numar inregistrare X

Introduceti un numar inregistrare :

o
(4¢

n de ambii p oK Renunt3 } plasame

n de un parinte (situatie dovedita pe baza de documente)

Figura 29. Fereastra modala pentru introducerea numarului de inregistrare.
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CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2014

Céampurile marcate cu * sunt optionale.

Nr. inreg.in :) SIRUES unitate :] COD unitate :)

1. Date privind solicitantul

Numele:( ] Prenumele:( ) H( 4
[JDomiciliul / IResedinta: Str.( INr.( ) BL( )sc.( JEt( Jap.( )
Cod postal:(__|_|_| | _|_[JLocalitate:( ) Judet/Sector:( )

Telefon:(072 ] E-mail( *

Calitatea solicitantului: parinte [] reprezentant legal

Figura 30. Fragment de cerere care cuprinde numarul de inregistrare

2. Adoua varianta de a descarca o cerere pentru a fi semnata de solicitantul inscrierii
este:
= dupad ce ati trecut de etapa Salveaza si treci la pasul urmator si ati finalizat
cererea de la butonul Finalizare, accesati cea de-a doua optiune din meniul din
stanga ecranului, Lista cereri:
Opis
Descarca cerere  Corecteaza cerere

Opis
Acte necesare: [T Certificat de nastere

[] Carte de identitate

[7] Rezultatele evaludrii psiho-somatice

Criterii generale de departajare

[ Exista un certificat medical ce atesta clasificarea : cu nevoi speciale

[ Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casa de copii/centru de plasament/plasament familial (situatie dovedita pe
baza de documente)

[ Copilul este orfan de un parinte (situatie dovedita pe bazé de documente)

Salveaza

Figura 31. Finalizare cerere
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k,
Meniu <«

<< inapoi la meniul principal

»

inscrierea la gradinita

Reinscriere

Inscriere copil

Lista cereri

Rapoarte

Figura 32. Optiunea ,List3 cereri” din meniul modulului , Inscrierea la gridinita”

» Tn fereastra urmitoare va apirea lista cu toate cererile completate pani la
momentul respectiv. Selectati cererea pe care doriti sa o listati (daca nu se
gaseste printre primele, o puteti cauta dupa CNP-ul copilului inscris sau dupa alte
filtre) si apasati butonul Descarca cerere. Cererea va fi descarcata in computerul
dumneavoastra in format PDF, putand apoi sa o listati pentru a fi verificata si

semnata de catre solicitantul inscrierii (parinte sau tutore legal).

) . o [ v A . . T . W - = v
Y Filtreaz3(" |C| Descarca cerere Admite g§ Respinge § Invalideaza 'j Vizualizeaza

CNP: valid:  Toti v | Cauta
Status evaluare admitere: | Toti v Etapa/Faza: Etapal-Fazal v
Prenume Nume Initiala tatalui CNP Denumire Denumire
aradinita 1 aradinita 2
IULIAN STANESCU v 5100310220567  Gradinita nr. 211
DARIA IONESCU R 6091126332735  Gradinita nr. 211

Figura 33. Buton Descarca cererea din submeniul Lista cereri
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Daca in urma verificarii sunt identificate informatii gresite, apasati butonul Corecteaza
cerere, aflat in stanga ecranului, langd butonul Descarca cerere, (mentionat mai sus la
punctul 1) si cererea va fi redeschisa. Dupa corectarea datelor, apasati din nou butonul
Salveaza si treci la pasul urmator pentru a putea descarca varianta actualizata a cererii.

Aceasta va fi reverificata si semnata de catre solicitantul inscrierii.

Opis

Descarca cerere( Corecteaza cerere

Opis

Acte necesare: [V Certificat de nastere
[V Carte de identitate

[] Rezultatele evaluarii psiho-somatice

Figura 34. Optioune ,Corecteaza cerere”

Daca informatiile din cerere nu sunt corecte si parintele nu a semnat formularul tip listat, nu

se va continua cu procesul de validare a cererii descris mai jos.

Daca in urma verificarii s-a constatat veridicitatea informatiilor si cererea listata a fost
semnata de solicitant, se va continua cu bifarea documentelor din lista prezentata in

sectiunea OPIS.

Opis
Acte necesare: [T Certificat de nastere

[] Carte de identitate

[] Rezultatele evaludrii psiho-somatice

SIIIR - Modulul Inscrierea la gradinit3
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Figura 20. Sectiunea Opis

4.1.1.11 Validarea cererii

Daca toti pasii au fost corect efectuati si dosarul de inscriere este complet, cu toate actele
semnate de solicitantul inscrierii si de catre operator, se poate bifa optiunea Validare cerere

si apasa butonul Finalizare, urmand trecerea la cea de-a doua faza a inscrierii.
Opis
Descarca cerere  Corecteazé cerere

Opis
Acte necesare: [] Certificat de nastere

[] Carte de identitate

[7] Rezultatele evaluarii psiho-somatice

Criterii generale de departajare

[ Existd un certificat medical ce atests clasificarea : cu nevoi speciale
[] Copilul este orfan de ambii périnti sau provine de la o casi de copii/centru de plasament/plasament familial (situatie dovedits pe baza de documente)

[”] Copilul este orfan de un périnte (situatie dovedits pe bazi de documente)

Salveazd

Validare cerere:

Figura 35. Validare cerere

4.1.2. Editarea unei cereri de inscriere

Tn cazul in care informatiile introduse in cererea de inscriere trebuie modificate, se poate
reveni asupra cererii accesdnd din nou optiunea Inscriere copil si reintroducand CNP-ul
copilului in campul Cod Numeric Personal. Dacda acesta a fost introdus corect, se va
deschide cererea pe care ati completat-o anterior si puteti modifica informatiile.

Odata validata, cererea nu va mai putea fi modificata.

In cazuri exceptionale, se va adresa o cerere citre ISJ, care poate trece cererea in stare

invalidata si cererea va putea fi modificata de catre operatorul din unitatea de invatamant.
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4.1.3. Cautarea unei cereri de inscriere

Pentru a cauta o cerere de inscriere, intrati in submodulul Lista cereri din submeniul aflat in

stanga paginii.

SIIIR

Meniu «

<< Tnapoi la meniul principal

»

inscrierea la gradinita

Reinscriere

Inscriere copil

Lista cereri

Rapoarte

Figura 36. Accesarea submodulului Lista cereri

Pentru a facilita cautarea unei cereri, aceasta se poate efectua dupa anumite filtre de
cautare:

e CNP;

e Status de evaluare admitere;

e Status validare;

e Etapa/Faza.

Cautd

Dupa completarea unuia din filtre, apasati butonul Cauta ( ), aflat in dreptul filtrelor

de cautare.
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Instrumente Structurake

2007-2013

< v | "
¥ Filtreaza |Q) Descarca cerere

Valid:

Toti

evaluare admitere:

Toti

v Etapa/Faza:

Admite

v | Cautd

Respinge

Etapa [ - Faza

. v ™= . . v
M Invalideazi j Vizualizeaza

%5 Exportd -

Prenume Nume Initiala tat&lui CNP ;:'grd\ﬁnTtg el ;—gg:ﬁ;;ﬁ gDrgg;:]r‘lgiares Valid Stal;t:jsme‘_::::are
EDUARD MIHAI  TUDOR 5110202410061  Gradinita nr. 2... Da Admis
EDUARD GABR... RADU 5110919410151 Gradinita nr. 2... Gradinita nr. 2... Gradinita "Pes... Da Admis
LUCA VASILE BOSI 5110616460069  Gradinita nr. 2... Da Admis
ANASTASIA M...  MOISE 6111219420041  Gradinita nr. 2... Da Admis
ALEXIA MARIA ION 6110305420038  Gradinita nr. 2... Da Admis
VICTOR ALEXA... NITU 5110915410044  Gradinita nr. 2... Da Admis
NATALIA GAB...  COTLEROV 6110203410121  Grédinita nr. 2... Da Admis
ROBERT GABR... GHEORGHE 5100422430041  Gré&dinita nr. 2... Da Admis
VLAD ANDREI ANGHEL 5100901410162  Gradinita nr. 2... Da Admis
CRINA ALEXIA COSTACHE 6101225430019  Gradinita nr. 2... Da Admis
MARA ELENA BRATASANU 6110321410030  Gradinita nr. 2... Da Admis
MARIA DIANA STAICU 6110410450027  Gradinita nr. 2... Da Admis
MARIA ALEXIA ABABEI DUML... 6110902410018  Gradinita nr. 2... Da Admis
VINI FTA MARTA  OSTACTIIC A11N91R450042  Gradinita nr 2 Na Admis i

Figura 37. Lista cererilor de inscriere si filtrele de cautare

4.1.4. Evaluarea cererilor de inscriere

4.1.4.1 Admiterea unui copil inscris la gradinita

Dupa inchiderea procesului de depunere a cererilor de inscriere, se trece la procesul de

evaluare a cererilor depuse accesand submodulul Lista cereri din meniul aflat in stanga

ecranului.

Daca in urma evaluarii dosarul este complet si concorda cu cerintele unitatii de tnvatamant,

selectati cererea corespunzatoare din lista si apasati butonul Admite, operatie in urma

careia copilul va fi oficial admis n unitatea de invatamant de la prima optiune din cerere.

- - " —3 w
7 Filtreaza |Q Descarca cerere

‘h . . w
_J Vizualizeaza

aNvalldCaza
CNP: Valid:  Toti v Cauta
Status evaluare admitere:  Toti v Etapa/Faza: Etapal-Fazal v
Prenume Nume Initiala tatalui CNP Denumire Denumire Den
gradinita 1 gradinita 2 grad
IULIAN STANESCU \ 5100310220567 Gradinita nr. 211
DARIA IONESCU R 6091126332735  Gradinita nr. 211

£ SIVECO E©

ROMANIA SA

Figura 21. Admite cerere
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4.1.4.2 Respingerea unui copil inscris la gradinita

Dupa inchiderea procesului de depunere a cererilor de inscriere, se trece la procesul de
evaluare a cererilor depuse accesand submodulul Lista cereri din meniul aflat in stanga
ecranului.

Daca in urma evaluarii dosarul este incomplet si nu concorda cu cerintele unitatii de
invatamant, selectati cererea corespunzatoare din lista si apdsati butonul Respinge, operatie

in urma careia copilul va fi oficial respins de la unitatea de invatamant de la prima optiune

din cerere.
Y Filtreazd |Gl Descarca cerere o Admity” $& Respinge { Invalideaza (A Vizualizeazi
CNP: Valid:  Toti v Cauta
Status evaluare admitere:  Toti v Etapa/Faza: Etapal-Fazal v
Prenume Nume Initiala tatalui CNP Denumire Denumire Den
gradinita 1 gradinita 2 grad
IULIAN STANESCU vV 5100310220567  Gradinita nr. 211
DARIA IONESCU R 6091126332735  Gradinita nr. 211

Figura 38. Respinge cerere

4.2. ETAPAI-FAzA A ll-A

Dupa ce faza intdi a primei etape de inscriere la gradinita a fost inchisd de catre
administratorul MEN, in cea de-a doua faza a etapei urmeaza ca cererile respinse de
unitatile de Tnvatamant de la prima optiune sa fie reevaluate de catre unitatile de
invatamant de la a doua optiune de pe cererile de inscriere.

Procesul de reevaluare din faza a doua a etapei intai este identic cu cel de evaluare din

prima faza.

Dupa terminarea procesului de reevaluare, administratorul MEN va inchide faza a doua,

urmand trecerea la faza a treia a primei etape de inscriere la gradinita.
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4.3. ETAPA I —=FAzA A llI-A

Dupa ce faza a doua a primei etape de inscriere la gradinitda a fost inchisa de catre
administratorul MEN, in cea de-a treia faza a etapei urmeaza ca cererile respinse si de
unitatile de Tnvatdmant de la a doua optiune sa fie reevaluate de catre unitatile de
invatamant de la a treia optiune de pe cererile de inscriere.

Procesul de reevaluare din faza a treia a etapei intai este identic cu cel de evaluare din prima

faza si cu cel de reevaluare din a doua faza.

Dupa terminarea procesului de reevaluare, administratorul MEN va inchide faza a treia,

urmand trecerea la etapa a doua a inscrierii la gradinita.

4.4. ETAPAAII-A

Dupa ce toate cele trei faze a primei etape de inscriere la gradinita au fost incheiate,
urmeaza etapa a doua, care presupune reluarea procesului descris in etapa intai, dar doar

pentru cererile care au fost respinse in toate cele trei faze ale primei etape.

4.5. ETAPA AJUSTARI

Dupa incheierea celei de-a doua etape a inscrierii la gradinita, se deschide cea de-a treia
etapa, in care copiii ale caror cereri de inscriere la gradinita au fost respinse in primele doua
etape pot fi reinscrisi pe locurile ramase disponibile in unitatile de Tnvatamant din lista
publicata on-line de inspectoratele judetene.

Aceastd etapa nu mai trece prin faza de evaluare (admitere/respingere). Cererile depuse

sunt admise n limita locurilor disponibile.
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5. RAPOARTE

Accesand submodulul Rapoarte din meniul aflat in stanga ecranului principal al modulului,

veti putea vizualiza lista de rapoarte specifice modulului Tnscrierea la gradinita.

SIIIR

Meniu <«

<< napoi la meniul principal

»

Inscrierea la gradinita

Reinscriere
Inscriere copil

Lista cereri

Figura 39. Accesarea submodulului Rapoarte

Pentru a rula unul din rapoartele aflate in lista, selectati raportul dorit si apasati

functionalitatea Ruleaza.

SY Filtreazd B Adauga | Vizualizeazs | 3& Sterc€ - & Ruleazd 5 Exports ~

Cod raport Denumire raport Descriere raport Tip fisier export
272 Raport al cererilor de inscriere Raport al cererilor de inscriere ... ?i]
268 Cerere de inscriere in grédinitd Cerere tip de inscriere in grédini... -}j
269 Locuri neocupate per judet Locuri neocupate per judet, pen... -EJ
270 Locuri neocupate per scoald Locuri neocupate per scoald, pe... E
278 Raport dinamic al locurilor dispo...  Raport dinamic al locurilor dispo... -kj
279 Raport al cererilor si statusul lor Raport al cererilor de inscriere i... E
276 Raport dinamic al cererilor Raport dinamic al cererilor de in... E
400 Situatie Reinscriere Grédinitd Situatia Reinscrierii la Gridinitd ?Ai]

Figura 40. Ruleaza raport
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Din ecranul in care veti fi directionat, in functie de formatul raportului selectat anterior,
apasati Exporta pdf ( Beetied’) squ Exportd xls (= BPota¥s) i gcesta va fi salvat in

computerul dumneavoastra.

6. EXPORT

Fiecare din submodulele modulului Tnscrierea la gradinitd are functionalitatea Exporta,
aflatd in coltul din dreapta, sus. Aceasta, odata accesata, exporta in format excel sau csv
lista completa aferenta fiecarui submodul.

Dupa ce selectati una din variantele de format, aceasta va fi salvata si stocata pe hard disk-ul

computerului dumneavoastra.

\% Exporta

| Excel

= csv

Figura 41. Functionalitatea Export si formatele de fisiere exportate
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