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1. INTRODUCERE

1.1. ROLUL SUBMODULULUI

Submodulul permite:
e Tnmatricularea/Reinmatricularea elevilor pentru anul scolar 2015 - 2016
e Asocierea elevilor inmatriculati la formatiunea de studiu pentru anul scolar 2015-

2016.

Pentru a putea realiza optim inmatricularea elevilor pentru anul scolar 2015 — 2016
A trebuie ca urmatoarele procese sa fie finalizate:
¥ A Zerdic - Procesul de reinscriere/inscriere in nivelul prescolar
- Procesul de inscriere in nivelul primar
- Procesul de promovare
- Procesul de admitere in liceu
Pentru a putea face asocierea elevilor la formatiunile de studiu pe anul scolar 2015-
2016, este nevoie ca formatiunile de studiu pentru anul scolar 2015-2016 sa fie

generate, pe baza planului de scolarizare verificat la nivel 1SJ/ISMB.

1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Operatorul de nivel MECS este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MECS (Ministerul

Educatiei si Cercetarii Stiintifice); poate vizualiza elevii inmatriculati, la nivel national.

Operatorul de nivel ISJ/ISMB este reprezentat de utilizatorii de la nivelul ISJ (Inspectoratul
Scolar Judetean/Inspectoratul Scoalar al Municipiului Bucuresti); poate vizualiza elevii

fnmatriculati, la nivel judetean.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Operatorul de nivel Unitate de invatamant este reprezentat de utilizatorii din unitatile de
invatamant si are rolul de a inmatricula elevii si de a ii asocia la formatiunile de studiu

pentru anul scolar 2015-2016.

A Acest ghid de utilizare se adreseaza utilizatorilor de tip Unitate de invatamant!
Alfersiie

2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTARE iN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la
internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice
pentru fiecare unitate de invatamant), care v-au fost furnizate de administratorul aplicatiei
(MECS pentru ISJ/ISMB si, respectiv, ISJ/ISMB pentru U.l.).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: I 0

Parola: I b

Autentificare

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra Tn aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti
fi directionat in meniul principal.
SIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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INOVATIE IN ADMINISTRATI

Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect credentialele si ca nu este activa optiunea ,,CAPS LOCK”.

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: H L1

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat

conectarea la aplicatie si veti ajunge in meniul principal.

SIIIR

Resurse materiale
Cladiri

Managementul unitatilor
de invatamant

Unitati de invatamant

Formatiuni de studiu

Inscrierea la gradinita Inscriereain

Inscriere copil invatamantul primar
Lista cereri

Rapoarte \

sf _3 Date financiare @ Managementul elevului

Bugete Lista elevi

i€ Cheltuieli M Lista parinti/tutori
2

Figura 3. Fereastra meniu principal

b
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Dupa prima autentificare in aplicatie, sistemul va genera o fereastra modala in care trebuie
sa completati Tn campul Parola curenta parola initiala, iar in cdmpurile Parola si Confirma

parola, parola noua cu care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parold X Schimbare parold X
utilizator: [N utilizator: [N
Parola curentd: | p—— e @ Parola curentd: eeeee
Pa!o‘a: ..................... B e e "L Parom: pts
Confirm& parola: _ 1 Confirm# parola: eseees|

Salveaza Renunta Renuntd

Figura 4. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicatia va genera mesajul de confirmare, care va fi afisat

intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes. Apdsati butonul

OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul corespunzator.
Schimbare parola X

Informatii X

\i’) Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Salveaza Renunta

Figura 5. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Ulterior, oricand doriti sau este nevoie sa schimbati parola, de langa butonul Deconectare,

apasati pe numele de utilizator cu care sunteti conectat.

w.,— 2 0 econectare )

Figura 6. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va genera aceeasi fereastra modala prezentata anterior in care pasii pentru

schimbarea parolei sunt aceiasi.

2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni, veti iesi din

aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca Deconectare )

N

Figura 7. Buton ,Deconectare”
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3. DEZASOCIERE ELEV DE LA UNITATEA DE INVATAMANT

Exista situatia in care un elev doreste sa continue studiile la o alta unitate de Tnvatamant.
Pentru ca elevul sa poata fi preluat la unitatea de fnvatamant doritd, este necesar ca
unitatea de invitdmant de la care pleacd elevul s3 inchid3 asocierea elevului la unitate. Tn
aceasta situatie, din meniul afisat Tn stanga ecranului, selectati din submodulul
Managementul elevului optiunea Lista elevi.

Din lista afisatd in ecranul Lista elevi, selectati elevul si apasati butonul Inchidere asociere

unitate.
Lista elevi
“F Filtreazs {:-\ Adaugd ? Editeaza Eﬁ Inchidere asociers unitabﬂ &5 Exportd |~
CNP Nume Prenume Initiald tats Asociat Cod formatiune Unli;frﬁ:;ﬁ;‘iiaﬁ Numé&r matricol

€ E I A Da Clasala Colegiul Tehi

E ............ { ....... 0 V ....................................................... N LI ............................................... A
L F E ™ Nu
€ E F C Nu
L C E X Da ClasaIl A Colegiul Tehi
€ O z C Da Clasa III A Colegiul Teh
5 = L s Da Grupa mijlocie A Colegiul Tehi
€ T £ E Nu
[ L £ D Da Clasa Iv A Colegiul Tehi
€ C [ b4 Da ClasaIl A Colegiul Teh
L e I L Nu
5 4 F P Da Clasa Iv A Colegiul Tehi
[ + F M Da Clasa Iv A Colegiul Tehi
€ I ¢ C Da ClasaIv A Colegiul Teh
£ I F L Da Clasalv A Colegiul Teh N
£ E 14 c Na Clasa TV A Caleniul Tah

Pagina |1 din4g | b M | Afigare inregistrarile 1 - 25 din 1199

Figura 8. Inchidere asociere unitate

Tn urma acestei operatii sistemul va afisa mesajul de confirmare a acestei actiuni.

Informatii #

? ‘/, Sunteti sigur c& doriti 53 inchideti asocdersa cu unitatea de invatamant?

Da MNu

Figura 9. Confirmare actiune de inchidere asociere elev la unitate

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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ADMINISTR

Pentru confirmarea acestei actiuni de inchidere a asocierii elevului la unitatea de
fnvatamant apasati butonul Da. Pentru renuntarea la aceasta actiune apasati butonul Nu.

n urma confirmarii actiunii de inchidere a asocierii elevului la unitatea de invitdmant, elevul
va fi sters din lista de elevi asociati la unitatea de invatamant si poate fi preluat la alta

unitate de Tnvatamant.

A Inchiderea asocierii unui elev la unitatea de invitamant nu poate fi executats cu
LI | succes daca elevul are asocieri deschise la formatiuni de studiu.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4. INMATRICULAREA ELEVILOR

4.1. INMATRICULAREA N NIVELUL PRESCOLAR

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

1

stanga ecranului, selectati din submodulul Inmatriculare elevi optiunea Prescolari.
F Administrare == Plan de scolarizare | e Resurse materiale /. Managementul
=) Utiizatori ( Sumar | cadin unitatilor de invatamant
@3 Grupuri de utilizatori /,,/ // Rapoarte !F\i/ sali Q Unitst de invaEmant
= . 1, Formatiuni de studiu
m inscrierea la gradinits €A inscriereain ! Date financiare ‘ Managementul eIevqulJ
Refnscriere Sl ; invatamantul primar > 5 Bugste Lists elevi
J Inscriere copl . J pliti Listd parintiftutori
Lista cereri

Rapoart

A Programe sociale ~| Resurse umane #| Date statistice ) Comunicare
4\? Pragrame sociske pentru elevi =) Personal sa - "
Programe sociale pentru printi - ", SCO special —
- L Cost standard ¥ /

i

4

Catalog

Absente

B%

Figura 10. Accesarea modulului Managementul elevului din ecranul principal al aplicatiei SIIIR

E

Managementul elevului
Listd elevi
Listd parinti/ftutori
Adiuvgare rapidd atribute elevi

Adiugare rapida limbd modernd

Rapoarte
Transfer elev =
Cereri emise
Cereri primite
Promovare elevi E

Promoware elewvi

»

Inmatriculare elevi

Clasa pregatitcars
Clasa I-a
Clasa a I¥-a ADLIC

Cazuri decsebite

Figura 11. Accesarea optiunii Prescolari

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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n urma acestei actiuni, se vor afisa:

v PN

nvatamant (cu personalitate juridica si arondatele

e Elevii asociati in unitatile de 1
aferente) la formatiuni de studiu din nivelul prescolar si care au cereri de reinscriere
pentru anul scolar 2015 — 2016

e Elevii care au cererile de inscriere la gradinita admise pentru anul scolar 2015 — 2016.

Prescolari
CNP: Nume: Unitate de fnvitamént: = i
F Cautd
CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de fnvatamant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
5 F F A Gradinita cu Program N...  Grupa mare
6 £ £ M Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
6 L £ M Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5] 1 I A Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5 L F Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
6 £ £ H Gradinita cu Program N...  Grupa mare
6 J4 g M Gradinita cu Program N...  Grupa mare
6 L L A Gradinita cu Program N...  Grupa mare
6 L I Gradinita cu Program N...  Grupa mare
5] I E I Gradinita cu Program N...  Grupa mare
5 1 [« 5 Gradinita cu Program N...  Grupa mare
5 < £ It Gradinita cu Program N...  Grupa mare
5 )4 L I Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5] k L e Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5 I L e Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5 I I It Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5 [¢ [ It Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5] 1 [ It Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
5 E \ M Gradinita cu Program N...  Grupa mijlocie
-
£ c r b e dimits o Demseses B e s
Pagina |1 ding | b M | & Afigare inregistrarile 1 - 25 din 85

Figura 12. Lista elevi pentru inmatriculare

e Pentru elevii reinscrisi, situatia scolara pentru anul 2014 — 2015 a fost setata
ca si Promovat.

e Pentru elevii care nu s-au reinscris, situatia scolara pentru anul 2014 — 2015 a
fost setatd ca si Promovat, iar asocierea la unitatea de Tnvatamant a fost

inchisa.

e Elevii care au cerere de inscriere admisa la gradinita 1i veti regasi in Lista de
elevi, neasociati la formatiunea de studiu, deci nu este necesara adaugarea
elevului in Lista de elevi.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Pentru a marca un elev ca inmatriculat, trebuie urmati urmatorii pasi:
* Tn campul CNP (si/sau Nume si/sau Unitate de invitdmant) introduceti informatiile

necesare pentru identificarea/gruparea elevului/elevilor si apasati butonul Cauta

- =
( r Cauta )
Prescolari
CMP: Nume: Unitate de EnvatSmant:
;
CNP Nume Prenume Frenume 1 Unitate de fmvatdmant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 13. Cautare elev/elevi

* Tn urma ap3sarii butonului Cauta, lista de elevi se actualizeazd afisand informatiile

conform criteriilor de cautare completate.

Prescolari
CNP: Nume: Unitate de fvatamant: 2 i
- F Cautd
CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de Invatamant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
] F R A Gradinita cu Program N...  Grupa mare

Figura 14. Lista elevi actualizata

= Selectati elevul din lista vizualizata si completati in cdmpul afisat in dreptul coloanei

Formatiune de studiu astfel:

a) apasati butonul de cautare ( P ), selectati din ferestra modald care se
deschide, formatiunea de studiu la care va fi asociat elevul pentru anul scolar

2015 — 2016 si ulterior apasati butonul Selecteaza

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Formatiune de studiu *
Y Filtreazd
Cod Cod unitate Unitatea Localitate S"Egll_:git% Nume Tn\rg»tgln"j»;nt Limb3 predare = Specializare
Grupa mars & O Gradinita cu..  BF BF A Prescolar Limba romana
Grupa mars & O Gradinita cu.. Sl BF A Prescolar Limba romana
Grupa mars & O Gradinita cu.. PP BF A Prascolar Limba roman3
GrupamareA ) C Gradinita cu... S BF A Prescolar Limba romana
Geranare A 0 Gradinita cu...  BF BF A Prescolar Limba romand
Grupa micd & O Gradinita cu.. Sl BF A Prescolar Limba romana
Grupamicd & 0 Gradinita cu..  BF BF A Prascolar Limba roman
Grupa micd & O Gradinita cu..  BF BF A Prescolar Limba romana
Grupamicd A 0 Gradinita cu..  PF BF A Prescolar Limba romana
Grupa micd & O Gradinita cu.. 50 BF A Prescolar Limba romana
Grupa mijloc.. 0 Gradinita cu... EF A Prescolar Limba romana -
Pagina |1 din 1 .;-?‘ Afisare inregistririle 1 - 15 din 15

Figura 15. Selectare formatiune de studiu

b) Dupa completarea campului, apasati butonul Salveaza.

Prescolari
CNP: Mume: Unitate de fnvatamant: - i
T Cautd
5
CNP Nume Frenums Frenume 1 Unitate de fmvtimant Tip farmatiune studiu Formatiune de studiu
5 F F Gradinita cu Program M...  Grupa mare Grupa mare A / Gradinita 2| %

Salveaza Anuleaza

Figura 16. Asociere elev la formatiunea de studiu

fn urma acestei actiuni, se va adduga o asociere pentru anul 2015-2016, cu statut-ul

“Situatie scolara deschisa”, la formatiunea de studiu selectata anterior.

e in coloana Tip formatiune studiu se regiseste tipul de formatiune conform
optiunii declarate in cererea de reinscriere/inscriere.

e Pentru utilizare rapida, recomandam

o filtrarea elevilor dupa Unitatea de invatamant

o sortarea acestora conform coloanei Tip formatiune studiu.
Astfel, lista va contine elevii pentru o unitate de invatamant grupati
pe tipul de formatiune de studiu (conform optiunii din cererea de
inscriere/reinscriere)

o In campul Formatiune de studiu tastati tipul formatiunii de studiu
(de ex. Grupa mare), iar sistemul va va afisa numai formatiunile de

studiu de respectivul tip.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4.2. INMATRICULAREA iN CLASA PREGATITOARE

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Clasa pregatitoare.

Resurse materiale . Managementul
Cladir unitatilor de invatamant
sdli | Unitst de invagamant

5 Formatiuni de studiu

‘i Managementulelevuluij

_ 1

—!  Administrare - Plan de scolarizare F i
=== | Utilizatori “ Sumar J
Grupuri de utilizatori // Rapoarte = <

.

™ inscrierea la gradinita A inscriereain ! 7] Date financiare
l Reincrizre N invatimantul primar - Bugete
Tnscriere copil L \.j\) Plati
Lista cereri (

Rapoarts

< \_ Programe sociale ~|  Resurse umane #| Date statistice
3 Sl ) Programe sociale pentru clevi personal sco
Programe sociale pantru printi 500 special
~ t Cost standard

* Catalog
a ‘ Absente

Note

List3 elevi
Lista parinti/tutori

Comunicare

i

=
<l

I

Figura 17. Accesarea modulului Managementul elevului din ecranul principal al aplicatiei SITIR

Managementul elevului E
Lista elevi
Listd parinti/tutori
Adiugare rapid3 atribute elevi
Adaugare rapida limba moderna

Rapoarte

»

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

»

Promovare elevi

Promavare elevi

»

Inmatriculare elevi

Prescolari

E Clasa pregititoars j

Clasa I-a

Clasa a I¥-a ADLIC

Cazuri desssbite

Figura 18. Accesarea optiunii Clasa pregatitoare

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii care au cererile de inscriere in invatamantul

primar admise pentru anul scolar 2015 — 2016.

Clasa pregatitoare

CNP: Nume: Unitate de fnvatamant: " =
T Cautd
CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de fnvitimant | Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

51 ™ C A Scoala Gimne Clasa pregatitoare

5l Py I LE Scoala Gimne Clasa pregétitears

&l ™M R M Sooala Gimnz Clasa pregititears

L @ e R scozla Gimnz Clasa pregétitcars

51 A P C Scoala Gimne Clasa pregatitoare

5l C O G Scoala Gimne Clasa pregétitears

&l ™M N Sooala Gimnz Clasa pregititears

&l Fl A M scozla Gimnz Clasa pregétitcars

5 Fi [ M Scoala Gimne Clasa pregatitoare

6l R O I Scoala Gimne Clasa pregétitears

5 T C { Sooala Gimnz Clasa pregititears

&l i I G scozla Gimnz Clasa pregétitcars

5 B I R Sooala Prima Clasa pregatitoare

5l Bl [ G Scoala Prima Clasa pregétitears

5 C A M Sooala Prima Clasa pregititears

L 10 B M Scozla Prima Clasa pregétitcars

5 ™ A il Sooala Prima Clasa pregatitoare

6l N K A Scoala Prima Clasa pregétitears

5 R N El Sooala Prima Clasa pregititears

£ bt o Tl Licnad Tahoal Clamn mrsnStitaoes h

Pagina |1 dn2 | b M| & Afisare inregistrarile 1 - 25 din 33

Figura 19. Lista elevi pentru inmatriculare

Elevii care au cerere de inscriere admisa in Tnvatamantul primar i veti regasi in
Lista de elevi, neasociati la formatiunea de studiu, deci nu este necesara

adaugarea elevului in Lista de elevi.

Pentru a marca un elev ca inmatriculat, trebuie urmati urmatorii pasi:
* Tn campul CNP (si/sau Nume si/sau Unitate de invitdmant) introduceti informatiile
necesare pentru identificarea/gruparea elevului/elevilor si apasati butonul Cauta

( .-r Cautsd )

Clasa pregititoare

CNP: Nume: Unitate de frvatdmant:

s

CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de Invitimant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 20. Cautare elev/elevi

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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* Tn urma apasarii butonului Ciuta, lista de elevi se actualizeazd afisand informatiile

conform criteriilor de cautare completate.

Clasa pregatitoare

CNP: Mume: Unitate de fnvatamént:
5 *7 Cautd
CNP Nume Prenums Prenume 1 Unitate de fnvatamant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
o M C A Scoala Gimnaz Clasa pregititcare

Figura 21. Lista elevi actualizata

= Selectati elevul din lista vizualizata si completati Tn campul afisat in dreptul coloanei

Formatiune de studiu astfel:

a) apasati butonul de cautare (p), selectati din ferestra modala care se
deschide, formatiunea de studiu la care va fi asociat elevul pentru anul scolar

2015 — 2016 si ulterior apasati butonul Selecteaza

Formatiune de studiu H
Y Filtreaz3
Ced Codunitate | Unitatea localitate ~ Localitate Nume | Nivel de Limba Specializare
supericara imvatamant predare
Clasa pregatitoars & ( = BF A Primar Limba rom...
Clasa pregatitoars A ( E BF A Primar Limba rom...
Clasa pregatitoars A ( 2 A Primar Limba rom...
Clasa pregititoars A ( E A Primar Limba rom...
Pagina |1 din 1 .:@" Afisare inregistrarile 1 - 4 din 4

Selecteazi Renuntd

Figura 22. Selectare formatiune de studiu

b) Dupa completarea campului, apdsati butonul Salveaza.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Clasa pregatitoare

CNP:
5

CNP Nume

in urma

Unitate de fnvatamant:

Prenume

Prenume 1

Y Caut3

Unitate de

frvatamant

Scoala Gimnaziala ..

Salveaza Anuleazd

Figura 23. Asociere elev la formatiunea de studiu

Tip formatiune studiu

Clasa pregétitoars

Formatiune de studiu

Clasa pregititoars A [ Scoala Gimnazia |2 %

acestei actiuni, se va adauga o asociere pentru anul 2015-2016, cu statut-ul

“Situatie scolara deschisa”, la formatiunea de studiu selectata anterior.

Pentru utilizare rapida, recomandam filtrarea elevilor dupa Unitatea de invatamant
(conform optiunii din cererea de inscriere)

4.3. INMATRICULAREA iN CLASA |

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Clasa I-a.

= Administrare
= | Utilizatori
@J Grupuri de utilizatori

» —. Plan de scolarizare
Sumar
(’/ ]/ Rapoarte

&

Resurse materiale

Rapoarte

t &)

Plati

/ Managementul
i | unitatilor de invatamant
apg- s J Unitsy de invagEmant
. J o~ Fomatiuni de studiu
) inscrierea la gradinita inscrierea in - Date financiare

Reinscriere ¥ fnvatamantul primar = Bugete
Inscriere copil . ~
List3 cereri

List3 elevi
Lista parintiftutori

‘ﬁ Managementul elevului]

A Programe sociale
[l

) Programe sociale pentru elevi

/,\J Programe sociale pentru parinti

Resurse umane

Date statistice
sco

SC0 special

Cost standard

\ Comunicare

{7
By

Catalog
Absente

| \_\—:l”—' Nats

Figura 24. Accesarea modulului Managementul elevului din ecranul principal al aplicatiei SITIR
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ADMINISTR

»

Managementul elevului
Listd elevi
Listd parinti/tutori
AdAugare rapid3 atribute elevi
Adaugare rapid3 limbd modernad
Rapoarte

bid

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

bid

Promovare elevi

Promovare elevi

»

inmatriculare elevi

Prescalari

Clasa pregatitoare

Claza a Dé-a ADLIC

Cazuri deosebite

Figura 25. Accesarea optiunii Clasa I-a

Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii care au depus la unitatea de fnvatdimant cereri de

inscriere direct in clasa | pentru anul scolar 2015 — 2016.

Clasa I-a
P Adaugs

CNP: Nume: Unitate de fnvatmént: < Cauts
T Ca

Unitate de

CNP Nume Prenume Prenume 1 e Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

Figura 26. Lista elevi direct clasa I

4.3.1. Cautare elev

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente unui elev pentru introducerea

acestuia in baza de date, din ecranul Clasa I, apasati butonul Adauga.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Nume: Unitate de Invatdmént: e B
F Cautd

Unitate de

Nume Prenume Prenume 1 P Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

Figura 27. Adaugare date elev

Tn urma acestei operatii se va deschide forma de completare a datelor de identificare elev.

Tn cAmpul CNP completati codul numeric personal al elevului si apdsati butonul de cdutare (

Detalii elev

Datz de identificars
CNP: Bl o

Numar matricol:

Figura 28. Cautare elev

Tn urma acestei operatii sistemul returneaza urméatoarele:

Daca elevul nu exista in baza de date (SIIIR sau BDNE), atunci sistemul va afisa
mesajul va fi “Elevul nu a fost gasit in BDNE”.

Daca elevul exista in baza de date (SIlIR) si are asocieri pentru anul scolar 2015 —
2016 la o formatiune de studiu sau o unitate de invatamant, atunci sistemul va afisa

4

Elevul exista deja in SIIR in scoala ........ .

III

mesaju
Daca elevul exista in baza de date (SIIIR) si nu are asocieri pentru anul scolar 2015 —
2016 la o formatiune de studiu sau o unitate de invatamant, atunci sistemul va afisa
ecranul de completare a datelor de identificare elev, cu toate campurile

completate.

4.3.2. Adaugare elev

Aceasta sectiune este valabila pentru adaugarea unui elev care nu este definit in
baza de date.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Pentru a accesa forma de completare a datelor de identificare aferente unui elev pentru

introducerea acestuia in baza de date, din ecranul Clasa I, apasati butonul Adauga.

ClasaI-a

CNP:

CNP

Nume: Unitate de Invatdmént: = i
7 Cautd

Unitate de

Nume Prenume Prenume 1 Pt Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

Figura 29. Adaugare date elev

in forma de ad3ugare elevi, completati cAmpurile dupd cum urmeaza:

e In sectiunea Date de identificare:

v
v

Tn campul CNP completati codul numeric personal al elevului.

Tn cAmpul Numar matricol completati numarul de indentificare atribuit elevului
la inscrierea acestuia in sistemul de invatamant.

Tn campul Nume completati numele de familie al elevului

in cAmpul Prenume completati primul prenume al elevului. Dacd elevul are mai
mult de un prenume, completatile pe celelalte in urmatoarele campuri Prenume.
Tn campul Initiala tatad completati initiala prenumelui tatilui elevului.

Campurile Sex si Data nasterii se vor completa automat dupa introducerea

codului numeric personal.

in campul Locul nasterii ap&sati butonul de ciutare (p), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor din
mediul rural si urban. Selectati locul nasterii din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Localitate =
“y Filtreazi
Cod SIRUTA Descriers Cod SIRUTA judet Judet Localitate supericara Mediu

3182 HUDRICESTI 10 ALBA BISTRA RURAL

3191 LIPATA 10 ALBA BISTRA RURAL

3208 LUNCA LARGA. 10 ALBA BISTRA RURAL

3217 LUNCA MERILOR 10 ALBA BISTRA RURAL

3226 MIHAIESTI 10 ALBA BISTRA RURAL

3235 NAMAS 10 ALBA BISTRA RURAL

3244 NOWACESTI 10 ALBA BISTRA RURAL

3253 PERIESTI 10 ALBA BISTRA RURAL

3262 POLANA 10 ALBA BISTRA RURAL

3271 POIU 10 ALBA BISTRA RURAL

3280 RATITIS 10 ALBA BISTRA RURAL

00 CLIRATLID T 10 AlLBRA RICTDA oLIDAL v
Pagina |1 dinssti | b M| & Afisare inregistrarile 1 - 25 din 13756

Figura 30. Selectare localitate

Selecteaza Renunta

v Tn cAmpul Cetitenie, dacd cetitenia elevului este alta decat cea roman3, care

apare automat in acest camp, apasati butonul de cautare (“D ), actiune care va

deschide o fereastra modalda in care veti putea vizualiza lista cetateniilor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Cetatenia
%Y Filtreaza
Cod Descriers
ROU Romana
AFG Afganistan
ALs Insulele Rland
ALB Albania
DZa Algeria
ASM Samoa americand
AND Andorra
AGO Angola
AIA Anguilla
ATA Antarctica
ATG Antigua si Barbuda

Pagina |1 dinio | b Pl

Armantin

I:"Ej

Figura 31. Selectare cetatenie

-

Afigare inregistrarile 1 - 25 din 246

Selecteaza Renunta

v" Tn cAmpul Nationalitate, daca nationalitatea elevului este alta decat cea romans,

= SIVECO =6

ROMANIA SA
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care apare automat in acest camp, apasati butonul de cautare ( R ), actiune care

va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista nationalitatilor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

-

Nationalitate
*7 Filtreaz3
Cod Descriere
ROM Roméana
MAG Maghiara
GER Germana
RUS Rus3
UCR Ucrainzand
CEH Cehd
SLo Slovaca
SIR sarba
CRO Croatd
BUL Bulgard
TUR Turci
- Totack
Pagina |1 din 1 .{? Afisare inregistrarile 1 - 24 din 24

Figura 32. Selectare nationalitate

Selecteaza Renuntd

v In cdmpul Tara de origine, daci tara de origine a elevului este alta decat

Romania, care apare automat in acest camp, apasati butonul de cautare

(£,

actiune care va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista

tarilor. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

-

Tara
Y Filtreaz3
Ced Descriers
ROU Romania
MDA Republica Moldova
DEU Germania
LTu Lituania
SRB Serbia
UsA Statele Unite ale Americii
GBR Regatul Unit
HUN Ungaria
UKR Ucraina
RUS Rusia
ITa Italia
K Clamcia
Pagina |1 dinwo | b M| & Afigare inregistrarile 1 - 25 din 246
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Figura 33. Selectare tara de origine

Selecteazd Renunt3

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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v Tn cdmpul Limba materna, dacd limba maternd a elevului este alta decat limba
romana, care apare automat in acest cdmp, apasati butonul de cautare, actiune
care va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista limbilor
materne. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apdsati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Limba X

*Y Filtreazi
Cod Diescriere Limba predars Limba moderna Limba materna

ROM Limba romana Da Mu Mu

ENG Limba engleza Da Da Mu

FRA Limba franceza Ca Da MNu

RUS Limba rusa Da Da Da

ITA Limba italiand Da Da Da

GER Limba germand Da Da Da

ESP Limba spanicld Da Da Mu

P Limba japonezd Da Da MNu

LGR Limba greaca Da Da Da

PORT Limba portugheza Da Da Mu

LMA Limba maghiara Da Mu Da

1€l Limha cloamc3 Ma I Ma M
Pagina |1 din1 .;"_‘;' Afisare inregistrarile 1 - 23 din 23

Selecteaza Renunta

Figura 34. Selectare limba materna

v Tn campul Data intrarii in sistem completati data la care elevul a intrat in
sistemul de Tnvatamant romanesc. Aceasta o puteti introduce manual sau o
puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului.

e In sectiunea Registru matricol:

v Tn campul Vol. completati num&rul volumului aferent registrului matricol in care
elevul a fost inregistrat.

v In campul nr. completati numarul registrului matricol in care elevul a fost
inregistrat.

v" Tn campul pag. completati numérul paginii aferente volumului din registrul
matricol, care apartine elevului inregistrat in sistem.

e In sectiunea Fotografie puteti incarca fotografia elevului inregistrat in sistem,

apasand butonul Tncarca. Selectati fotografia stocatd pe hard disk-ul computerului

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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dumneavoastra sau pe un dispozitiv de stocare extern (hard extern, memory stick,

CD, DVD) si apasati butonul Open pentru a finaliza incarcarea fotografiei.

Detalii elev

Date de identificare

CNP: 5 yel
Num&r matrical:

Nume: I

Pranume: I

Pranume:

Pranume:

Initial tatd: I

Sex: Masculin

Data nasterii: 26/09/2008

Locul nasterii: NOV.E«CESTI-BISTRA-ALBA
Cetitenie: Romana

Nationalitate: Romzn3

Tara de origine: Romznia

Limb& maternd: Limba roman3

Datz intrarii in sistem: 15/09/2015 K|

Data iesirii din sistem:

2x
2x
2x
2x
2x

Figura 35. Adaugare elev

Registru matricol

Vol.:

<
<

nr.: pag.:

Fotografie

~~

4 Incarci G

-

salveazd Renuntd

Dupa completarea campurilor obligatorii cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul

Salveaza, care devine activ, pentru salvarea datelor si introducerea elevului in sistem.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat la lista de elevi care au depus la

unitatea de invatamant cereri de inscriere direct in clasa | pentru anul scolar 2015 — 2016.

Clasa I-a

CNP:

CNP ~

t;nnn

I T

Nume Prenume

R =

Unitate de fnvatamant:

Prenume 1

P Adaugs

Unitate ge

Invatamant
Liceul Tehn,
Liceul Tehn|
Liceul Tehn,

Liceul Tehn,

Y Caut3

Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Clasal
Clasal
Clasal

Clasal

Figura 36. Lista elevi direct clasa I

ATENTIE: Elevul adaugat prin ecranul Clasa | se va regasi si in Lista de elevi.

= SIVECO Z06
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4.3.3. Preluare elev

A Aceasta sectiune este valabila pentru preluarea unui elev care este definit in baza
S, | de date, nu are asocieri deschise la formatiuni de studiu si nu este asociat la nici o
unitate de invatamant.

Pentru a accesa forma de completare a datelor de identificare aferente unui elev pentru

asocierea acestuia la unitatea de invatamant, din ecranul Clasa |, apasati butonul Adauga.

CNP: Mume: Unitate de fnvatamant:

Clasa I-a

“Y Cautd

Unitate de

CNP Nume Prenume Prenume 1 P Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

Figura 37. Adaugare date elev

Tn urma acestei operatii se va deschide forma de completare a datelor de identificare elev.

Tn cdmpul CNP completati codul numeric personal al elevului si ap&sati butonul de ciutare (
Z)
Detalii elev

Date de identificars
CMNP: al yel

Numar matricol:

Figura 38. Cautare elev

fn urma acestei operatii, dacd elevul indeplineste toate conditiile pentru a fi preluat la
unitatea de invatamant, sistemul va completa campurile din forma cu informatiile pe care le

gaseste in baza de date.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Detalii elev
Date de identificars Registru matricol
CNP: f Fl val.: nr.: 21 pag.: «

Numzr matricol: Fotografie

Nume: C
Pranume: b

Pranume: M

Prenume: y
Inifial3 tatd: v

Sex: Feminin

Data nasterii: 2 4 Incarca R =2
Locul nasterii: MUNICIPIUL BRASOV-BRASOV 2| x

Cetdtenie: Roman3 Plx

Nafionalitate: Roman3 Plx

Tarz de origine: Romznia Plix

Limb3 matarma: Limba roman3 Plx

Data intrérii in sistem: 01/09/2015 (|

Data iegirii din sistem:

-

Salveazd Renuntd

Figura 39. Preluare elev

Dupa completarea campului obligatoriu Data intrarii in sistem cu valoarea 01/09/2015,
apasati butonul Salveaza, care devine activ, pentru salvarea datelor si asocierea elevului in
sistem la unitatea de invatamant care efectueaza preluarea elevului.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat la lista de elevi care au depus la

unitatea de invatamant cereri de inscriere direct in clasa | pentru anul scolar 2015 — 2016.

ATENTIE: Elevul preluat prin ecranul Clasa I se va regasi si in Lista de elevi.

4.3.4. Asociere elev

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in
stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Clasa I-a.
Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii care au depus la unitatea de Invatdmant cereri de

inscriere direct in clasa | pentru anul scolar 2015 — 2016.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi

‘ SIVECO 6 Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 26 din 43



WAPODCA =
INOVATIE IN ADMINISTRATI ‘J
UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurake

Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
gi Administratiei Publice

ClasaI-a
P Adaugs

CNP: Nume: Unitate de Invatimént: s i

F Cautd

CNP ~ Nume Pranume Prenume 1 AUnivta‘te ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

1 e T Liceul Tehnologic 5. Clasal
5 o O 5 Liceul Tehnologic 5. Clasal
5 It It Liceul Tehnolegic 'S...  Clasal
5 I+ i Liceul Tehnologic 5. Clasal

Figura 40. Lista elevi direct clasa I

Pentru a asocia un elev la formatiunea de studiu de tip Clasa I, trebuie urmati urmatorii pasi:
* Tn campul CNP (si/sau Nume si/sau Unitate de fnvitdmant) introduceti informatiile

necesare pentru identificarea/gruparea elevului/elevilor si apasati butonul Cauta

a =
( r Cauta )
Clasa I-a
P Adaugs
CNP: Nume: Unitate de fnvatamant:
1
CNP « Nume Prenume Prenume 1 Plosiat e ‘je Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Invatamant

Figura 41. Cautare elev/elevi

* Tn urma apasarii butonului Cauta, lista de elevi se actualizeazd afisand informatiile

conform criteriilor de cautare completate.

Clasa I-a
P Adaugs
CNP: Nume: Unitate de fnvatdmant:
1 7 Cautd
CNP « Nume Prenume Prenume 1 AUnivta'te ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Invatamant
1 C T Lice Clasal

Figura 42. Lista elevi actualizata

= Selectati elevul din lista vizualizata si completati in campul afisat in dreptul coloanei

Formatiune de studiu astfel:

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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a) apasati butonul de cautare (p), selectati din ferestra modala care se
deschide, formatiunea de studiu la care va fi asociat elevul pentru anul scolar

2015 — 2016 si ulterior apasati butonul Selecteaza

Formatiune de studiu *
Y Filtreaz3
Cod Cod unitate Unitatea Localitats Lo-cal?tateu Nume . Ni,"%l d,e Limb& predars =~ Specializare
supericara imvatamant
< A Primar Limba romani
E A Primar Limba remana
Clasala 0 < < E A Primar Limba romani
Clasala 0 2 E E A Primar Limba romana
Pagina 1 din1 .—E‘ Afizare inregistririle 1 - 4 din 4
Figura 43. Selectare formatiune de studiu
b) Dupa completarea campului, apdsati butonul Salveaza.
Clasa I-a
P Adaugs
CNP: Nume: Unitate de Invatimént: s i
T Cautd
1
CNP = Nume Prenume Prenume 1 AUn@:avte ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Invafamant
1 G T Lice Clasal Clasa A [ Licd B x

Salveaza Anuleaza

Figura 44. Asociere elev la formatiunea de studiu

fn urma acestei actiuni, se va adduga o asociere pentru anul 2015-2016, cu statut-ul

“Situatie scolara deschisa”, la formatiunea de studiu selectata anterior.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4.4. INMATRICULAREA N CLASA IX-A (ApLIC)

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Clasa IX-a ADLIC.
F Administrare S ==—_ Plan de scolarizare )] >
Utilizatori Sumar >

Grupuri de utilizatori Q]) Rapoarte ] !F?

Resurse materiale Managementul
Cladir unitatilor de invatamant
sali J Unitsi de TnvatEmant

. J  Formatiuni de studiu

inscrierea la gradiniti fnscriereain ! — 3 Date financiare A Managementul elevului
Refnscriere ¥ invatamantul primar = Bugete v List elevi
Inscriere copil \53 PIati List3 parinti/tutori

List3 cereri
Rapoarte

e

<\ Programe sociale —|  Resurse umane | Date statistice Comunicare
NP programe socile penty el =) personal sco .
Programe saciale pentru parinti m = L 500 special —_)/\

Cost standard

v B

£

1

= Catalog
- || Absente
1 Note
l i b

Figura 45. Accesarea modulului Managementul elevului din ecranul principal al aplicatiei SITIR

5

=

Managementul elevului
Listd elevi
Listd parinti/tutori
Addugars rapida atribute elevi

Adaugars rapida limbd moderna

Rapoarte
Transfer elev o
Cereri emise
Cereri primite
Promovare elevi *
Promaovare elevi
Inmatriculare elevi %

Prescolari
Clasa pregatitoare

Clasa I-a

|: Clasa a Di-a ADLIC :]

Cazuri deosshite

Figura 46. Accesarea optiunii Clasa IX-a ADLIC
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Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii care au fost repartizati prin ADLIC la unitatea de

invatamant pentru anul scolar 2015 — 2016.

Clasa a IX-a ADLIC

CNP: Nume: Unitate de fmvatamant:

Y Caut3
CNP Nume Prenume Prenume 1 LUnitate <_1e Tip forn'@tium Formatiune de studiu
g C 8 I Liceul Tehnalogic " Clasa ¥
& H 0 N Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
g N e T, Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
& a I E Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
5 2 F A Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
5 H q e Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
5 n} F I+ Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
5 C I q Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
& A E I+ Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
5 Al q A Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
& ¥ A" 2 Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
5 G E 0 Liceul Tehnologic'...  Clasa IX
5 I F e Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
g A 2 R Liceul Tehnelegic*...  Clasa IX
2 C T Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
g D L e Liceul Tehnelogic'...  Clasa IX
5 B F e Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
g C A e Liceul Tehnelogic ...  Clasa IX
& B I A Liceul Tehnologic ...  Clasa IX
-
£ Fa n X Limmad Toboalamis-" Tl TV
Pagina |1 din1 .\-? Afizare inregistrarile 1 - 24 din 24

Figura 47. Lista elevi pentru inmatriculare

Elevii care au fost repartizati prin ADLIC la unitatea de invatamant ii veti regasi in
Lista de elevi, neasociati la formatiunea de studiu, deci nu este necesara

adaugarea elevului in Lista de elevi.

Pentru a marca un elev ca inmatriculat, trebuie urmati urmatorii pasi:
* Tn campul CNP (si/sau Nume si/sau Unitate de fnvitdmant) introduceti informatiile
necesare pentru identificarea/gruparea elevului/elevilor si apasati butonul Cauta

( .-r Cauta )

Clasa a IX-a ADLIC

CNP: Nume: Unitate de frvatamant:

:
CNP Nume Prenume Prenume 1 AUn@:avte ‘fle Tip fermatiune studiu Formatiune de studiu
Invafamant

Figura 48. Cautare elev/elevi

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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* Tn urma ap3sarii butonului C3uts, lista de elevi se actualizeaza afisand informatiile

conform criteriilor de cautare completate.

Clasa a IX-a ADLIC

CNP: Nume: Unitate de fnvatamant:

- o
T Cautd
6
CNP Nume Prenume Prenume 1 AUnivtavte (je Tip fermatiune studiv Formatiune de studiu
Imvatamant
6 O L G Liceul Tehnologic 's...  Clasa IX

Figura 49. Lista elevi actualizata

= Selectati elevul din lista vizualizata si completati Tn campul afisat in dreptul coloanei

Formatiune de studiu astfel:

a) apasati butonul de cautare ( ot ), selectati din ferestra modald care se
deschide, formatiunea de studiu la care va fi asociat elevul pentru anul scolar

2015 — 2016 si ulterior apasati butonul Selecteaza

Formatiune de studiu %
“y Filtreazd
ealit Nivel &
Cod Cod unitate Unitates Localitate Localitate Nume _ Nivel Ge Limb& pradare Spacislizare
superioard invtdmant
Class IXP U B B P Profesional Umbs rom8nd  LucrStorinal
Claza IXA 0 Lic B B - Liceal Umba romdnd  Tehrician in
Pagina 1 din 1 <& Afigare inregistrinle 1 - 2din 2

Selecteazd Renuntd

Figura 50. Selectare formatiune de studiu

b) Dupa completarea campului, apdsati butonul Salveaza.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Clasa a IX-a ADLIC

CNP: Nume: Unitate de fnvatamant:

- o
F Cautd
6
CNP Nume Prenume Prenume 1 Rl ‘je Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant
& D (§ e Liceul Tehnologic ... ClasaIX Clasa DX A [ Liceul Tehng Px

Salveaza Anuleaza

Figura 51. Asociere elev la formatiunea de studiu

fn urma acestei actiuni, se va adduga o asociere pentru anul 2015-2016, cu statut-ul

“Situatie scolara deschisa”, la formatiunea de studiu selectata anterior.

Pentru elevii care nu s-au inscris la unitatea de invatamant in care au fost repartizati

A_ prin repartizarea computerizata trebuie s3 se stearga asocierea de la unitatea de
i invatamant folosind butonul Stergere asociere unitate, din Lista elevi, pentru a putea
fi preluati de catre unititile de Tnvatdmant in care s-au inscris (folosind inmatricularea

cazuri deosebite)

4.5. INMATRICULAREA CAZURI DEOSEBITE

Pentru cele 5 categorii specifice de elevi inscrisi in licee (profesionali, vocationali,
A militari, rromi si speciali) trebuie sa se stearga asocierea de la unitate in care au
B tenti promovat clasa a Vlll-a, folosind butonul Stergere asociere unitate din Lista elevi si
ulterior s& fie addugati in unitatile in care au fost admisi folosind Tnmatricularea cazuri

deosebite.

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Cazuri deosebite.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Administrare "= Plan de scolarizare ) '_ >| Resurse materiale - Managementul
Utlizatori 2% Sumar | cadin unitatilor de invatamant
Grupuri de utilizatori | Rapoarts 1~ ' Unit3 de invagmant

. Formatiuni de studiu

Inscrierea la gradinita Inscrierea in g — 7 Date financiare A Managementul elevului
Relinscriere invatamantul primar Bugste 8 Lists elevi

fnscriers copil Plati - Lista parintiftutori

Lists cereri

Rapoarts

B

Programe sociale
Programe sociale pentru elevi
Programe sociale pentru printi

Resurse umane 3 #| Date statistice — ) Comunicare
- Personzl sco _J

SC0 spacial Y —
Cost standard =

il

Catalog
Absente
Note

il

Figura 52. Accesarea modulului Managementul elevului din ecranul principal al aplicatiei SITIR
Managementul elevului *
Listd elevi
Listd parinti/tutori
Ad3dugare rapida atribute elevi
Ad3ugare rapids limbd medernd
Rapoarte

Transfer elev

»

Cereri emise

Cereri primite

»

Promovare elevi

Promavare elevi

»

inmatriculare elevi

Prescolari
Clasa pregatitoars
Clasal-a

Claza a I-a ADLIC

Cazuri decsebite

Figura 53. Accesarea optiunii Cazuri deosebite

Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii noi care sunt addugati la unitatea de nvitamant

pentru anul scolar 2015 — 2016.

Cazuri deosebite
P Adaugs

CNP: Nume: Unitate de frvatamant:
7 Cautd

CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate c_ie Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 54. Lista elevi cazuri deosebite

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4.5.1. Cautare elev

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente unui elev pentru introducerea

acestuia in baza de date, din ecranul Cazuri deosebite, apasati butonul Adauga.

CNP: Nume: Unitate de frvatamant:

Cazuri deosebite

7 Cautd

CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 55. Adaugare date elev

Tn urma acestei operatii se va deschide forma de completare a datelor de identificare elev.
Tn cdmpul CNP completati codul numeric personal al elevului si ap&sati butonul de ciutare (

P ).
Detalii elev

Diate de identificars

CNP: bi P

Numar matricol:

Figura 56. Cautare elev

n urma acestei operatii sistemul returneaza urmatoarele:
e Daca elevul nu exista in baza de date (SIIIR sau BDNE), atunci sistemul va afisa
mesajul va fi “Elevul nu a fost gasit in BDNE”.
e Daca elevul exista in baza de date (SIlIR) si are asocieri pentru anul scolar 2015 —
2016 la o formatiune de studiu sau o unitate de invatamant, atunci sistemul va afisa

”n

Elevul exista deja in SIIIR in scoala ........ .

III

mesaju
e Daca elevul exista in baza de date (SIIIR) si nu are asocieri pentru anul scolar 2015 —
2016 la o formatiune de studiu sau o unitate de invatamant, atunci sistemul va afisa
ecranul de completare a datelor de identificare elev, cu toate campurile

completate.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4.5.2. Adaugare elev

Aceasta sectiune este valabila pentru adaugarea unui elev care nu este definit in
baza de date.

Pentru a accesa forma de completare a datelor de identificare aferente unui elev pentru

introducerea acestuia in baza de date, din ecranul Cazuri deosebite, apasati butonul

Adauga.

Cazuri deosebite

CNP:

CNP

Nume: Unitate de Invatimént: s i
F Cautd

Nume Prenume Prenume 1 Unitate de Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 57. Adaugare date elev

in forma de ad3ugare elevi, completati cAmpurile dupd cum urmeaza:

e In sectiunea Date de identificare:

v
v

Tn campul CNP completati codul numeric personal al elevului.

Tn cAmpul Numar matricol completati numarul de indentificare atribuit elevului
la inscrierea acestuia in sistemul de invatamant.

Tn cdAmpul Nume completati numele de familie al elevului

in cAmpul Prenume completati primul prenume al elevului. Dacd elevul are mai
mult de un prenume, completatile pe celelalte in urmatoarele cdmpuri Prenume.
Tn campul Initiala tatd completati initiala prenumelui tatalui elevului.

Campurile Sex si Data nasterii se vor completa automat dupa introducerea

codului numeric personal.

in campul Locul nasterii ap&sati butonul de ciutare (p), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor din
mediul rural si urban. Selectati locul nasterii din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Localitate B3l
7 Filtreaz3
Cod SIRUTA Descriers Cod SIRUTA judet Judet Localitate superioard Mediu
3182 HUDRICESTI 10 ALBA BISTRA RURAL
3151 LIPATA 10 ALBA BISTRA RURAL
3208 LUNCA LARGA 10 ALBA BISTRA RURAL
3217 LUNCA MERILOR 10 ALBA BISTRA RURAL
3226 MIHATESTI 10 ALBA BISTRA RURAL
3235 NAMAS 10 ALBA BISTRA RURAL
3244 NOVACESTI 10 ALBA BISTRA RURAL
3253 PERJESTL 10 ALBA BISTRA RURAL
3262 POIANA 10 ALBA BISTRA RURAL
3271 POIU 10 ALBA BISTRA RURAL
3280 RATITIS 10 ALBA BISTRA RURAL
3700 DLIMCLIDT in ALBRA RISTRA. pLDAL M
Pagina |1 din551 | b B | @ Afisare inregistrérile 1 - 25 din 13756

Selecteaza Renuntd

Figura 58. Selectare localitate

v Tn campul Cetatenie, dacd cetitenia elevului este alta decat cea romand, care

apare automat Tn acest cdmp, apasati butonul de cautare (p ), actiune care va

deschide o fereastra modald in care veti putea vizualiza lista cetateniilor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Cetadtenia X/
Y’ Filtreaz3
Cod Dascriers
ROU Romana
AFG Afganistan
ALA Insulele Aland
ALB Albania
DZa Algeria
ASM Sameoa americana
AND Andorra
AGO Angola
AIA Anguilla
ATA Antarctica
ATG Antigua si Barbuda
-

A Arnantina

Pagina |1 dinio | b M| @ Afigare inregistrarile 1 - 25 din 246

Selecteazd Renuntd

Figura 59. Selectare cetatenie

v" Tn cAmpul Nationalitate, daca nationalitatea elevului este alta decat cea romans,

care apare automat n acest camp, apasati butonul de cautare ( £ ), actiune care

va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista nationalitatilor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

= SIVECO =6
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X

-

Nationalitate
Y Filtreazi
Cod Descriere
ROM Roménd
MAG Maghiard
GER Germand
RUS Rusd
UCR Ucraineana
CEH Cehd
sLo Slovacé
SIR Sarba
CRO Croata
BUL Bulgara
TUR Turca
TAT TStark
Pagina |1 din 1 @ Afigare inregistrarile 1 - 24 din 24

Selecteazd Renunt3

Figura 60. Selectare nationalitate

v Tn cdmpul Tara de origine, daci tara de origine a elevului este alta decat

Romania, care apare automat in acest camp, apasati butonul de cautare (p ),

actiune care va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista

tarilor. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Tara

Y Filtreaza

Cod

x
|

Descriere

ROU

Roménia

MDA
DEU
LU
SRB
usa
GER
HUN
UKR
RUS
Ima
ke

Pagina |1

din 10

4

Republica Moldova

Germania

Lituania

Serbia

Statele Unite ale Americi

Regatul Unit

Ungaria
Ucraina
Rusia
Italia
Slonmcia

)

e

]

o

Afigare inregistrarile 1 - 25 din 246

Selecteazd Renunta

Figura 61. Selectare tara de origine

v Tn cAmpul Limba materna, dac3 limba matern3 a elevului este alta decat limba

romana, care apare automat in acest cdmp, apasati butonul de cautare, actiune

care va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista limbilor

materne. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Limba *

*7 Filtreaza
Cod Descrisre Limb& predare Limb& modernd Limb# maternd

ROM Limba romand Da Nu Nu

ENG Limba englezd Da Da Nu

FRA Limba francezd Da Da Nu

RUS Limba rusa Da Da Da

ImA Limba italiand Da Da Da

GER Limba germand Da Da Da

ESP Limba spanicld Da Da Nu

up Limba japeneza Da Da Nu

LGR Limba greacd Da Da Da

PORT Limba portughezi Da Da Nu

LM& Limba maghiard Da Nu Da

I Limha clomed na I ra h
Pagina |1 din 1 ] Afigare inregistrrile 1 - 23 din 23

Selecteazd Renuntd

Figura 62. Selectare limba materna

v Tn campul Data intrdrii in sistem completati data la care elevul a intrat in
sistemul de Tnvatamant romanesc. Aceasta o puteti introduce manual sau o
puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului.

e in sectiunea Registru matricol:

v" Tn cAmpul Vol. completati numarul volumului aferent registrului matricol in care
elevul a fost inregistrat.

v Tn cdmpul nr. completati numarul registrului matricol in care elevul a fost
inregistrat.

v Tn cdmpul pag. completati numarul paginii aferente volumului din registrul
matricol, care apartine elevului inregistrat n sistem.

e In sectiunea Fotografie puteti incirca fotografia elevului inregistrat in sistem,
apasand butonul ncarca. Selectati fotografia stocatd pe hard disk-ul computerului

dumneavoastra sau pe un dispozitiv de stocare extern (hard extern, memory stick,

CD, DVD) si apasati butonul Open pentru a finaliza incarcarea fotografiei.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 5 ¥l Val.: nr.: 2 pag. 2
Num&r matrical: Fotografie
Nume: I
Pranume: I ' ‘
Pranume:
Pranume:
Initiala tata: I
Sex: Masculin
Data nasterii: 26/00/2008 @ fncarci . 3 @
Locul nagterii: NOVECESTI-BISTRA-&LBA B x
Cetatenie: Romzn3 P|x
Nationalitate: Romzn3 P|x
Tara de origine: Romznia P x
Limb& maternd: Limba roman3 P|x
Datz intrarii in sistem: 15/09/2015 K|

Data iesirii din sistem:

-

Figura 63. Addugare elev

Dupa completarea campurilor obligatorii cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul
Salveaza, care devine activ, pentru salvarea datelor si introducerea elevului in sistem.
Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat la lista de elevi noi care sunt adaugati la

unitatea de Tnvatamant pentru anul scolar 2015 — 2016.

Cazuri deosebite

P Adaugs

CNP: Nume: Unitate de Invatimént: g il

T Cautd

CNP Nume Prenume Prenume 1 n““‘fafe ?e Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

5 P 1 Liceul Teh
5 g [« A Liceul Teh
5 S I £ Liceul Teh

Figura 64. Lista elevi noi

ATENTIE: Elevul adaugat prin ecranul Cazuri deosebite se va regasi si in Lista de elevi.

SIIIR — Submodulul inmatriculare elevi
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4.5.3. Preluare elev

Aceasta sectiune este valabila pentru preluarea unui elev care este definit in baza

de date, nu are asocieri deschise la formatiuni de studiu si nu este asociat la nici o
unitate de invatamant.

Pentru a accesa forma de completare a datelor de identificare aferente unui elev pentru
asocierea acestuia la unitatea de invatdamant, din ecranul Cazuri deosebite apasati butonul

Adauga.

Cazuri deosebite

CNP: Nume: Unitate de Invatimént: % Cauts
7 Ca

CNP Nume Prenume Prenume 1 Unitate de Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Figura 65. Addugare date elev

Tn urma acestei operatii se va deschide forma de completare a datelor de identificare elev.

Tn cdmpul CNP completati codul numeric personal al elevului si ap&sati butonul de ciutare (

P ).
Detalii elev

Date de identificare
CMP: al 2

Numar matricol:

Figura 66. Cautare elev

fn urma acestei operatii, dacd elevul indeplineste toate conditiile pentru a fi preluat la
unitatea de invatamant, sistemul va completa campurile din forma cu informatiile pe care le

gaseste In baza de date.
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: f Fl val.: nr.: 21 pag.: «
Numézr matricol: Fotografie
Nume: C q
Pranume: b
Pranume: M
Pranume: y
Inifial3 tatd: v
Sex: Feminin
Data nasterii: 20 4 fncarca R =2
Locul nasterii: MUNICIPIUL BRASOV-BRASOV 2| x
Cetdtenie: Roman3 Plx
Nafionalitate: Roman3 Plx
Tarz de origine: Romznia Plix
Limb3 matarma: Limba roman3 P|x
Data intrarii in sistem: 01/09/2015 ]

Data iegirii din sistem:

-

Salveazd Renuntd

Figura 67. Preluare elev

Dupa completarea campului obligatoriu Data intrarii in sistem cu valoarea 01/09/2015,
apasati butonul Salveaza, care devine activ, pentru salvarea datelor si asocierea elevului in
sistem la unitatea de invatamant care efectueaza preluarea elevului.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat la lista de elevi noi care sunt adaugati la

unitatea de invatamant pentru anul scolar 2015 — 2016.

4.5.4. Asociere elev

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in
stanga ecranului, selectati din submodulul inmatriculare elevi optiunea Cazuri deosebite.
Tn urma acestei actiuni, se vor afisa elevii noi care sunt addugati la unitatea de nvitamant

pentru anul scolar 2015 — 2016.
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Cazuri deosebite

P Adaugd

CNP: Nume: Unitate de Invatimént: s il

& Cauta

CNP Nume Prenume Prenume 1 AUnivtavte ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

5 P Liceul Teh
5 g [« A Liceul Teh
5 5 I A Liceul Teh

Figura 68. Lista elevi noi

Pentru a asocia un elev la formatiunea de studiu dorita, trebuie urmati urmatorii pasi:
* Tn campul CNP (si/sau Nume si/sau Unitate de fnvitdmant) introduceti informatiile
necesare pentru identificarea/gruparea elevului/elevilor si apasati butonul Cauta

( .-,"' Cauts )

Cazuri deosebite

l{;\ Adauga
CNF: Mume: Unitate de fnvatamant:
:
CNP Nume Prenume Prenume 1 AUni'ta'te (je Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Imvatamant

Figura 69. Cautare elev/elevi

» Tn urma apasarii butonului C3uts, lista de elevi se actualizeaza afisand informatiile

conform criteriilor de cautare completate.

Cazuri deosebite

P Adaugd
CNP: Nume: Unitate de fnvatamant:
5 *7 Cauti
CNP Nume Prenume Prenume 1 AUn\'tavte ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Invafamant
54 sl M A Liceul Teh

Figura 70. Lista elevi actualizata

= Selectati elevul din lista vizualizata si completati Tn campul afisat in dreptul coloanei

Formatiune de studiu astfel:
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a) apasati butonul de cautare (p), selectati din ferestra modala care se
deschide, formatiunea de studiu la care va fi asociat elevul pentru anul scolar

2015 — 2016 si ulterior apasati butonul Selecteaza

Formatiune de studiu x
7 Filtreaza
Cod Cod unitate Unitatea Localitate Smll_:?at% Nume Tnﬁé;ln‘\ja‘ent Limb& predare | Specializars
ClasaV A o = = B A Gimnazial Limba romand -
Clasav a 0 S S B A Gimnazial Limba roméana
Clasa Vv A o L8 B B A Gimnazial Limba romana
ClasaVv B o L B B B Gimnazial Limba romana
Clasa VIA o = 5 B A Gimnazial Limba romana
ClasaVIa 0 = = B A Gimnazial Limba roman3
ClasaVIA o L B B A Gimnazial Limba romana
Clasa VIIA o S s B A Gimnazial Limba reman3
o - 5 ...... s ......... - ; R "
e S T g . ; o r—
ClasaVIIL A 0 L B B A Gimnazial Limba romana
Pagina |1 dinz | b M .—3—" Afizare inregistrarile 1 - 25 din 32

Selecteazd Renuntd

Figura 71. Selectare formatiune de studiu

b) Dupa completarea campului, apasati butonul Salveaza.

Cazuri deosebite

P Adaugs
CNP: Nume: Unitate de Invatimént: s i
F Cautd
3
CNP Nume Prenume Prenume 1 AUn@:avte ge Tip formatiune studiu Formatiune de studiu
Invatamant
5 s 10 A Liceul Teh Clasa VI A [ Scoala Gimn L x

Salveaza Anuleaza

Figura 72. Asociere elev la formatiunea de studiu
fn urma acestei actiuni, se va adduga o asociere pentru anul 2015-2016, cu statut-ul

“Situatie scolara deschisa”, la formatiunea de studiu selectata anterior.

ATENTIE: Elevul preluat prin ecranul Cazuri deosebite se va regasi si in Lista de elevi.
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